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1. INTRODUCCION

En el presente documento se muestran las nuevas funcionalidades disponibles en GEFE
para la gestion de la evaluacion de alumnos. Los cambios introducidos afectan a varios
aspectos en la gestion de un curso:

m Evaluacion de alumnos : se dispone de un nuevo sistema que permite crear
instrumentos de evaluacién de proceso o vinculados a unidades formativas de modulos.

m Control de asistencias por médulo y horas, mediante partes de inasistencia.

m Generacion automatica de los anexos de evaluacion

2. CREACION DE INSTRUMENTOS DE EVALUCION

Las entidades disponen de una nueva funcionalidad en GEFE para la gestién de la
evaluacion de los alumnos que permitird crear instrumentos o pruebas de evaluacion y asociarlos
a los correspondientes mddulos/unidades formativas de los cursos.

Esta nueva funcionalidad equivale a la cumplimentaciéon de los Anexos E5a (certificados
de profesionalidad) 0 E5b (especialidad formativa no vinculada a certificados de
profesionalidad).

Se accede a esta funcionalidad a través de una nueva pestafia denominada “Evaluacion”
que se encuentra en la tarea “‘FORMACION - SEGUIMIENTO — Cursos”

= cursos

Nombre: DINAMIZACION DE ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE EDUCATIVO INFANTIL Y JUVENIL Centro: si
DBuscadores Modalidad: Presencial Horas totales: 150
# Firma masiva Alumnos: 15 Municipio: Aguilas
+ Carga ficheras intercambio TGSS Cédigo especialidad: F-017463 - Centificado de profesionalidad del R.D. 34/2008 Niimero SPEE: a4
e e L Solicita especialidad completa: St Programa especialidad S
: - completa:
e ATSAIEIETE] Compromiso de practicas: S N° alumnos compromiso: 15 N° horas compromiso: 160
Compromiso de contratacion: No N° alumnos compromisa: 0 N° meses compromiso: 0

E Region de Murcia
onsejera de Presidencia y Emple

C. Contratacién

Usar instrumentos de evaluacién: [ ]

Gestion de Instrumentos de Evaluacion

Médulos del curso

|

Cédigo
® ACTIVIDADES DE EDUCACION EN EL TIEMPO LIBRE INFANTIL ¥ JUVENIL IMFm:sg
- PROCESOS GRUPALES Y EDUCATIVOS EN EL TIEMPO LIBRE INFANTIL ¥ JUVENIL MF1867_2
TECNICAS ¥ RECURSOS DE ANIMACION EN ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE MF1868_2
MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES DE DINAMIZACION DE ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE EDUCATIVO INFANTIL Y JUVENIL MP0270

Instrumentos de Evaluacion del Modulo seleccionado

Seleccionar [Denominacion [Espacios |Duracién [Fecha evaluacién
Sin resultados
Nuevo
ignacion de Insts de E ion a Uni F

Unidades Formativas del Médulo seleccionado

Seleccionar [Denominacién
Sin resultados

Instrumentos de Evaluacién asignados para la Unidad Formativa seleccionada

Sin resultados

Denominacién ‘
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La tarea de grabacién de los instrumentos de evaluacion esta adaptada para contemplar
distintos tipos de cursos, segun sean o no, Certificados de Profesionalidad. En el caso de los
certificados de profesionalidad, se podran determinar a su vez, los instrumentos en modalidad

presencial o teleformacion.

En la siguiente captura se muestra la pestafia “Evaluacion” correspondiente a un curso vinculado

a un certificado de profesionalidad:

General " Gestion economica ' Profesor

Alumnos

Modificaciones

Pricticas

C. Contratacion

| Gestion de Instrumentos de Evaluacion

Modulos del curso

Seleccionar [Denominacion

Codigo
O] ACTIVIDADES DE EDUCACION EN EL TIEMPO LIBRE INFANTIL Y JUVENIL MF13§B_2
O PROCES(QS GRUPALES Y EDUCATIVOS EN EL TIEMPO LIBRE INFANTIL Y JUVENIL MF1367_2
0O TECNICAS Y RECURSOS DE ANIMACION EN ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE MF1363_2
O MODULO DE PRAGTICAS PROFESIONALES NO LABORALES DE DINAMIZACION DE ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE EDUCATIVO INFANTIL Y JUVENIL MPOZ70

Instrumentos de Evaluacion del Médulo seleccionado

Seleccionar |Denominacion |Espacios
Sin resuliados

Duracion

MNuevo

Fecha evaluacion

Asignacion de Instrumentos de Evaluacion a Unidades Formativas

Unidades Formativas del Modulo seleccionado

Seleccionar |Denominacion
3in resultados

Instrumentos de Evaluacion asignados para la Unidad Formativa seleccionada

Denominacion
Sin resultados

Volver

Pulsando el boton “Nuevo” se pueden crear los instrumentos de evaluacion de proceso o
vinculados a unidades formativas, a través del siguiente formulario:
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IETEC10U - Nuevo Instrumento de Evaluacion
Curso y Médulo del nuevo Instrumento de Evaluacién

Expediente: AC-2016-60
Madulo: ACTIVIDADES DE EDUCACION EN EL TIEMPO LIBRE INFANTIL Y JUVENIL

Informacién del nuevo Instrumento de Evaluacion

Denominacion:* |

Espacios:*

Duracion de la eva. en

horas:* I:I
Fecha inicio

evaluacion:* I:I 6

Aceptar | | Cancelar | | Volver

IMPORTANTE
No cree instrumentos referidos a la prueba de evalu  acion final de médulo.

La creacion de instrumentos de evaluacioén se refiere Unica y exclusivamente a las pruebas de
proceso o de unidades formativas, en ningln caso a la prueba de evaluacion final de moédulo,
para la cual ya se han previstos campos especificos (12 y 22 convocatoria) en la tarea
“Introducir evaluacion del alumno” de la certificacion de fin (véase pag.9 de este manual).

No olvide asignar los instrumentos creados a las un idades formativas

Si el curso corresponde a un certificado de profesionalidad y tiene unidades formativas, una
vez creados los instrumentos de evaluacion, se asignaran a sus correspondientes unidades
formativas en la tarea “Asignar Instrumentos de Evaluacion” que se muestra en la siguiente
pagina.

Existen algunas diferencias para los cursos que corresponden a especialidades formativas no
vinculadas a certificados de profesionalidad y para los de teleformacion:

- En las acciones formativas no vinculadas a certificados de profesionalidad, no se podran
crear instrumentos de evaluacion en unidades formativas, al no existir.

- En los cursos en modalidad de teleformacion, la evaluacién podra organizarse en
periodos de tiempo, por lo que contara con un nuevo campo para la fecha fin de
evaluacion.

Una vez creado el instrumento de evaluacion, se podra consultar o eliminar.
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Cuando los cursos estén vinculados a certificados de profesionalidad y dispongan de modulos con
unidades formativas, se podran asignar los instrumentos de evaluacion previamente creados a las
distintas unidades formativas de cada moddulo. Para ello habra de pulsarse el botén “Asignar

Instrumentos de Evaluacién” del apartado “Unidades formativas del médulo seleccionado” que se
muestra en la siguiente imagen:

instrumentos de Evaluacion del Modulo seleccionado

Detalle | Eliminar

Seleccionar | Denominacion Espacios Duracién
6 ~ |Pruebai

Fecha evaluacidn
Aula 1 |20-0ct2017
@ |Prueba 2 | Aula & [30-0ct-2017
| |
e | Prueba 3 Aula 1 |024-m72917
e 1 i |
Muevo |
Asi ion de | s de Evaluacion a Unidades Formativas

Unidades Formativas del Moédulo seleccionado

Seleccionar | Denominacién

O} ;APL!CACION DE NORMAS *  INDICIONES HIGIENICO-SANITARIAS EN RESTAURACION
é |US0 DE LA DOTACION BY JEL RESTAURANTE Y ASISTENCIA EN EL PRESERVICIO
. | SERVICIO BASICO DE ALI ‘05 Y BEBIDAS Y TAREAS DE POSTSERVICIO EN EL RESTAURANTE

Instrumentos de Evaluacion asignados para la Unidad Formativa seleccionada
Denominacion

| Anexos de Evaluacion

Alumnos del curso

[ ionar |N° D [Nombi
| |sin

alumno

Descarga de anexos de evaluacion

| Anexo E7A

Vaolver

v

Al pulsar el botén “Asignar Instrumentos de Evaluacion” se activa la tarea de asignacion de
instrumentos de evaluacion que se muestra a continuacion:
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IETEC11U - Asignacion de Instrumentos de Evaluacion a Unidades Formativas

Datos de la asociacion

Expediente: AC-2012-2260
Madulo: SERVICIO BASICO DE RESTAURANTE-BAR
Unidad: APLICACION DE NORMAS Y CONDICIONES HIGIENICO-SANITARIAS EN RESTAURACION

Instrumentos de Evaluacién de la Unidad

instrumentos de

Instrumentos de Evaluacion asignados a
Evaluacion definidos la Unidad Formativa
Prueba 1
Prueba 2 2
Prueba 3 Mt
Mover Todo
4
Eliminar
&
Eliminzr Todo
Aceptar Cancelar Volver

Una vez asignados los instrumentos de evaluacion a las distintas unidades formativas, la
asignacion realizada se visualizara en el apartado “Instrumentos de Evaluacion asignados para la
Unidad Formativa seleccionada”.

Los instrumentos de evaluacion se comunicaran en GEFE al inicio del curso y en todo, caso, antes
de la presentacion de la certificacion de fin de curso.

3. CONTROL DE ASISTENCIAS.

La pestafia “Accion” del “Curso” incorpora un nuevo control de asistencias basado en la
asistencia por modulos y horas mediante la creacion de un parte por dia de inasistencia.

La siguiente captura muestra el nuevo apartado que cumplimentaran las entidades
denominado “Control de faltas por moédulo”.

A la derecha se muestra la columna “D.Asistencia” que se cumplimentara
automaticamente mostrando los dias de asistencia. Para ello, se parte de la cantidad de
dias de asistencia maxima prevista para cada alumno en funcién del dia en que se
incorpord al curso, a la que se iran descontando los dias faltados.
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Control de asistencia

Mes/Ejercicio: Abril2017
Seleccionar| Alumno | D. Asistencia D. Asis. Retraso| )
@ ESCRIBANO CANAVATE, VIOLETA 8

0 "| ZAMORA OLMOS, RAQUEL
BLANCO SANES, RAQUEL
()  |ALCARAZ GARCIA, BRIGIDA

| PAGAND PARRELLA, VIVIANA MABEL
~  |RIQUELME LOPEZ, MARIA CRISTINA
| CONDORI DAZA, JHOBANA
() |FERREIRA DANTAS, FABIANA

| VERA LORENZO, CARMEN

O
0 MARTINEZ ARJONA, MARIA GONCEPCION

ERNNN NN

Control de faltas por mddulo
Seleccionar|Madulo |Horas |Justificada |Fecha falta
Sin resultados

Nueve

Resumen de faltas del alumno en el curso

Denominacién |Horas presenciales [Horas en faltas |Porcentaje de asistencia |
Sin resultados |

Pulsando el botén “Nuevo” se activa la cumplimentacion del “Control de faltas por médulo”
como muestra la siguiente pantalla:

| de Empleo y Formacion Hl% 4 A
CDTEC20U - Nueva falta de asistencia de Certificado de Profesionalidad

Modalidad de formacion: 2 - Acciones formativas

Programa: 1 - Trabajadores Desempleados

Expediente: AC-2015-3122 Nombre: CUIDADOS ESTETICOS DE MANOS Y PIES

Meodalidad: Presencial Horas totales: 280

Fecha de inicio: 19/04/2017 Fecha fin: 07/07i2017 Fecha maxima alta de  25/04/2017
alumnos:

Alumnos subvencionados: 15 Plazas adicionales: 3 Alumnos en el curso: 18

Datos de la falta de asistencia

Alumno: ESCRIBANO CANAVATE, VIOLETA
+ Fecha: |1/04/2017 [y
* Horas sin asistencia:

Madulo: ‘SEGURIDAD ¥ SALUD EN LOS CUIDADDS ESTETICOS DE MANOS Y PIES v

Justificado: [

Aceptar Cancelar Vaolver

Deberéa seleccionarse el médulo al que afecta la falta y cumplimentar las horas faltadas
en formato decimal (por ejemplo, si un alumno ha faltado 2 horas y 20 minutos se
escribira en el campo 2,33). Para el célculo de las fracciones de hora se dividiran los
minutos entre 60. Siguiendo el ejemplo, 20/60 =0,33.

Cuando el alumno justifiqgue la falta se marcard el cuadradito “Justificado” y se
seleccionara el motivo en un desplegable auto-activado.

El apartado “Resumen de faltas del alumno en el curso” mostrara los porcentajes de
asistencia por médulo que determinan si el alumno podra o no presentarse a la prueba de
evaluacion final del modulo en funcion de si supera el 75% de horas de asistencia por
médulo. El porcentaje se muestra en computo de descuento, es decir, se parte de un
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supuesto porcentaje de asistencia del 100% y a medida que avanza el curso se

descuentan progresivamente la horas de no asistencia.

RESULTADOS DE EVALUCION.

Una vez finalizado el curso, los resultados obtenidos por el alumno en los distintos
instrumentos de evaluacion se cumplimentaran en la Certificacién de Fin de Curso de la
pestafia “General”’. Para ello pulsaremos sucesivamente los botones “Certificacion fin” e

“Introducir evaluacion del alumno” como se ha sefialado en la siguiente imagen:

CFTEC10P - Detalle de certificacion de fin

Razén Social: [0n 0O SE R SO S0 S O S8 A S D SO 08 S T e O b S S I O IR M TS o 0 5
[rteteitiiciol]

Codigo entidad: [Festieani]

Modalidad de formacion:

MIF/CIF:
2 - Acciones formativas

Programa: 5 - Trabajadores Desempleados - Jévenes de baja cualificacién
Expediente: AC-2012-2260 MNombre: OPERACIONES BASICAS DE RESTAURANTE Y BAR.
Meodalidad: Presencial Horas totales:
Fecha de inicio: 04/0972017 Fecha fin: 16/10/2017 Fecha maxima alta de 08/09/2017
alumnos:
Alumnos subvencionados: 15 Plazas adicionales: o Alumnos en el curso: 8§
Certificacion de fin: 201717 Fecha presentacién: Estado: Iniciada
Alumnos
Intreducir evaluacién del alumno
i Primer i i N Documento Identidad Apto Estado | Apto practicas Recibe diploma
O] - L 0113+ 3 2 MNo w No
O 25 S oS 85 o No ~
& 1 N 2 e PR O Fr i ) N No v
s | e No v
c 085 1+ S -0 -1 5-0- S 3 s O o W No
i -5 5 g3 A 35 = | 0 W No W
C EEEEmEAeT it e e 5 W No W
O 0 ™ No v
| Modulos formativos
_l Seleccionar|Cédigo  |Denominacién [Apto
® IMF0257_1 SERVICIO BASICO DE RESTAURANTE-BAR Sin TN
.j:.\. MF0258_1 APROVISIONAMIENTO, BEBIDAS Y COMIDAS RAPIDAS |
C MPOD15 |MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES DE OPERACIONES BASICAS DE RESTAURANTE Y BAR. I

[[] Impresion diplomas sdlo con médulos aptos

R de la on del

Resumen de la evaluacién del alumno seleccionado

| setleccionar [Denominacién

[Cédigo | Calificacién
@ SERVICIO BASICO DE RESTAURANTE-BAR MF0257_1
O APROVISIONAMIENTO, BEBIDAS Y COMIDAS RAPIDAS MF0258_1

Al pulsar el boton “Introducir evaluacion del alumno” aparecera la tarea que se muestra a
continuacion y que permitird introducir el resultado de evaluacién tanto en las unidades formativas
como en los médulos.
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IETEC30P - Evaluacidén de alumnos

Datos del alumno

Nombre I

N° Documento: | —]

| “Gestion de Instrumentos de Evaluacion

Modulos Formativos

eleccionar |Denominacio [Codigo |
S |SERVICIO BASICD Lo RESTAURANTE BAR [MF0257_1
| APROVISIONAMIENTO, BEBIDAS Y COMIDAS RAPIDAS IMFO258_1
|MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES DE OPERACIONES BASICAS DE RESTAURANTE Y BAR. MPOD15

Unidades Formativas del Médulo seleccionado

Seler _lunar | Denominacion
. APLICACION DE NORM:.S Y CONDICIONES HIGIENICO-SANITARIAS EN RESTAURACION

UsU UE LA UOTACION BASICA DEL RESTAURANTE Y ASISTENCIA EN EL PRESERVICIO
SERVICIO BASICO DE ALIMENTOS Y BEBIDAS Y TAREAS DE POSTSERVICIO EN EL RESTAURANTE

| Calificaciones del alumno

Evaluacion durante el proceso de aprendizaje [Resultados en las actividades e instrumentos de evaluacion]

[identificador | Denominacion | Calificacion ]

;E‘ Prueba 1 I %] |

Prueba de evaluacion final del module

1° Convocatoria:
L1

2° Convocatoria:

Aceptar Cancelar Wolver

La puntuacion en el apartado “Prueba de evaluacion final de modulo”, en caso de que haya
unidades formativas, se expresara desglosado por ca  da una de ellas.

Introducir evaluacion para los alumnos que han caus ado baja:

Para los alumnos que han causado baja a lo largo del curso, pero pudieron asistir y superar algin
moédulo o unidad formativa antes de la baja, la aplicacion dispone igualmente de un apartado
diferenciado denominado “Alumnos dados de baja” en el que cumplimentar sus correspondientes
resultados de evaluacion.

5. COMUNICACION DE LA EVALUACION

Finalizado el proceso de grabacién en la certificacion de fin, se podra generar, de forma
automatizada, el correspondiente informe de evaluacién individualizado (Anexo E6A) y el acta de
evaluacion (Anexo E7A) pulsando los botones que se detallan a continuacioén:
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| Anexos de Evaluacion

Alumnos del rrimzz

Cenerar Anexc EBA -
L Nocumento Identidad Nombre completo alumno

elecciuna

J

Desrarss <= anexos de evaluacion

Cenerar Anexo EFA

| Comunicacion de anexos de evaluacion firmados

Seleccionar | Fichero | Descripccion
Sin resultados

Adjuntar

YVolver

Como se observa en la parte inferior de la imagen anterior, la tarea dispone de un cargador de
documentos que se utilizara para comunicar los anexos de evaluacion, una vez que hayan sido
firmados por elllos responsable/es de la entidad de formacién y presentados por registro
administrativo electrénico en la Sede Electronica de la CARM https://sede.carm.es .

6. PLANIFICACION DIDACTICA (ANEXO II1)

Dentro de la pestafia “Evaluacion” del curso se han creado dos nuevos subapartados
denominados “Planificacién didactica por médulos " y “Planificacién didactica por unidad "~
que, como su nombre indica, permitiran grabar las fechas y horas de imparticion de los distintos
moédulos y unidades formativas que forman parte de un curso vinculado a un certificado de

profesionalidad. Esta nueva funcionalidad permitird la cumplimentacion en GEFE del denominado
Anexo lI.

Para los casos en los que los médulos formativos carecen de unidades formativas, la planificacion
se comunicara a través de la tarea “Planificacion didactica por modulos” y para los mddulos
estructurados en unidades formativas se utilizara la opcion “Planificacion didactica por unidad”.
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La cumplimentacién se realizara mediante un horario general en el que se indicara fecha de inicio,
fecha de fin y horario diario, de forma similar a como se cumplimenta el Anexo Ill en formato

papel.

Una vez cumplimentados los horarios de los distintos modulos y unidades, pulsando el boton
“Generar Plan.Didactica” quedara automaticamente archivada en GEFE. Su generacién sera
necesaria para poder presentar la certificacion de inicio del curso.

En caso de modificaciones de los horarios de imparticién, la planificacion didactica podra ser
modificada a lo largo del curso pulsando el botén “Modificar Plan.Didactica”.

Una vez presentada la certificacion de fin, se revisara la planificacion didactica y si es correcta se
marcara como definitiva pulsado “Marcar Anexo Il Definitivo”.

La planificacion didactica podra ser generada para impresion con el objeto de ser firmada por el

representante de la entidad y anexada en el cargador de documentos que se encuentra en la
tarea “Comunicacion de anexos de evaluacion firmados”.
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