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MANUAL DE USUARIO – PLAZAS ADICIONALES 
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Resumen 

Dentro del conjunto de manuales de procedimiento de GEFE, este texto intenta explicar los 
pasos a seguir para presentar al SEF una solicitud de plazas adicionales. 

El procedimiento es sumamente sencillo y sólo debe indicar el número de plazas que desea 
ampliar. Tenga en cuenta el número máximo de plazas que puede ampliar está restringido a 
3 por la convocatoria por lo que no podrá iniciar una solicitud si ya tiene aprobadas el 
máximo de plazas o si tiene otra solicitud en curso. 
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Plazas adicionales 

Para crear una solicitud de plazas adicionales seleccione dentro del menú “formación-
seguimiento”, la opción “Cursos”. Seguidamente busque y seleccione el curso sobre el que va 
a realizar la solicitud. Pulsando sobre el botón “Seguimiento” llegará a la ventana de detalle 
del curso. Por último diríjase a la pestaña “Alumno” (SEEPD2079B). 

 

Imagen 1- Plazas adicionales en la pestaña de alumnos 

En la tabla que se encuentra bajo el rótulo “plazas adicionales” encontrará todas las 
solicitudes de plazas adicionales que se haya realizado para el curso seleccionado. En caso de 
que haya alguna, aparecerá un botón “detalle” para navegar a su detalle. Para crear una 
nueva pulse el botón nuevo; el sistema le llevará a la ventana de creación de la solicitud. 

 

Imagen 2-Generación de la solicitud de plazas adicionales 

Introduzca el número de plazas que solicita y pulse el botón iniciar y presentar. Este botón 
dará curso a su solicitud que quedará registrada para su posterior evaluación por parte del 
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SEF. El número máximo de plazas adicionales que puede solicitar está fijado por el texto de 
la convocatoria en 3, por lo que se permitirán tantas solicitudes como desee mientras que la 
suma de plazas de todas las aprobadas sea menor que 3. 

 

Imagen 3-Detalle de la solicitud de plazas adicionales 

Tras la presentación de la solicitud el sistema navega a la ventana de detalle de la solicitud 
(OYENT10P). A partir de este momento la solicitud queda a la espera de que el SEF se 
pronuncie. Cuando esto se produzca en la ventana de detalle aparecerá el resultado. 

 

Imagen 4-Detalle de la solicitud de plazas adicionales concedida 

En caso de la solicitud no haya sido concedida también se muestra en la ventana de detalle. 

 

Imagen 5-Detalle de la solicitud de plazas adicionales denegada 
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Buscador de solicitudes de plazas adicionales 

Para consultar el estado de cualquier solicitud de plazas adicionales que haya realizado 
puede usar el buscador accesible desde el menú bajo el epígrafe “Plazas adicionales”. 

Si lo desea puede introducir filtros de búsqueda haciendo uso de la zona de “Criterios”, 
exportar el resultado de la consulta a un fichero compatible con Excel o navegar al detalle de 
una solicitud. 

 

Imagen 6-Buscador de solicitudes de plazas adicionales 


