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Resumen

Dentro del conjunto de manuales de procedimiento de GEFE, este texto intenta explicar los
pasos a seguir para presentar al SEF una solicitud de plazas adicionales.

El procedimiento es sumamente sencillo y sélo debe indicar el ntimero de plazas que desea
ampliar. Tenga en cuenta el nimero maximo de plazas que puede ampliar esta restringido a
3 por la convocatoria por lo que no podré iniciar una solicitud si ya tiene aprobadas el
maximo de plazas o si tiene otra solicitud en curso.
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Para crear una solicitud de plazas adicionales seleccione dentro del mentd “formacién-
seguimiento”, la opcion “Cursos”. Seguidamente busque y seleccione el curso sobre el que va
a realizar la solicitud. Pulsando sobre el botén “Seguimiento” llegara a la ventana de detalle
del curso. Por dltimo dirijase a la pestafa “ Alumno” (SEEPD2079B).

‘qfren&dn Regional

() FORMACION - PROGRAMACION
FORMACION - SEGUIMIENTO
+ Introducr planificacén
[ Buscadores

# Coordinadares de aurso
# Lugares de imparticidn
# Plazas adicionales
4 Ficha de alumno
# Reladiones de allimnos candidatos
% Ficha profesor ftutor
# Relacion de prof. /tutor candidatos
% Terceros para subcontratacion
# Solidtudes de subcontratacidn
# Horarla excepdonal
# Comunicados de visitas didacticas
# Comuricades de sel, candidatos
# Certificacion de inicio
+ Alta de alumnos
% Baja de alumnos
* Modificacidn de profesor fiutor
# Solictudes de modificacidn
# Certificacin de fin
# Sol, Ampliacién de précticss
# Enpresas de practicas
# Acuerdos de préacticas

AVISOS

Fecha Trabajo: 12/05/2008 Entidad:

de Empleo y Formacién

SEEPD207B - Expediente de curso. Cabecera (Alumnos)

lodalidad de formacion:

Compromiso de contratacion: [~

1 - Planes de formacidon dirigidos priorotariamente a trabajadores ocupados

Quimica, caucha y plésticos

Fecha concesion: 25/08/2008
Horas totales:

Pedania:

En fichero: =

Programa: 4 - Planes de formacidn sectoriales Sector:
Expediente: Estado: Iniciado
Nombre:

odalidad: Presencial

Alumnos: 15 Municipio: Alcazares (Los)
Codigo especialidad:

Compromiso de practicas: r N® alumnos compromiso: 0

N° horas compromiso: 0

N® alumnos compromiso: 0

N°® meses compromiso: 0

General

Alumnos inscritos

Prctesor Subcont
alliiiiag

Modificaciones | Accién | Practicas

Eliminar
Seleccionar | N° Documento Identidad Hombre Primer apellido Segundo apellido Sexo. Fecha de nacimiento Estado |Tiempo ins. O.E.
& Hombre [05/03/1985 Alta
g Mujer 0810411967 Ata
o Hombre [23r1011978 Atta
C Hombre 2110111380 Alta més de 2 afios B
c Hombre  [31/05/1975 Alta -6 meses
C Hombre [01/01/1980 Alta 0.5 meses
5 Hombre |01/01/2001 s
C Hombre [17/0011998 Alla 0.5 meses
c Hombre [23r0711876 Aita més ge 2 afios
Inscribir | Generar relacidn de candidatos | Bxcel

Trabajadores ocupados en alta:

Plazas adicionales

3(33%)

Trabajadores desempleados en alta:

5 (B7%}

Seleccionar | Estado |Fecha presentacion

|N° plazas solicitadas

Sin resultados

Muevo

Imagen 1- Plazas adicionales en la pestafia de aluimnos

En la tabla que se encuentra bajo el rétulo “plazas adicionales” encontrard todas las
solicitudes de plazas adicionales que se haya realizado para el curso seleccionado. En caso de
que haya alguna, aparecera un botén “detalle” para navegar a su detalle. Para crear una
nueva pulse el botén nuevo; el sistema le llevaré a la ventana de creacién de la solicitud.

OYENT20P - Generacion de solicitud de plazas adicionales

Modalidad de formacién:
Programa:

Expediente:

Modalidad:

Alumnos subvencionados:

1 - Planes de formacidn dirigidos priorotariamente a trabajadores ocupados

4 - Planes de formacidn sectoriales Sector: Quimica, caucho y pldsticos
Nombre:

Presencial Horas totales:

15 Plazas adicionales: 0 Alumnos en el curso: 9

N° plazas solicitadas:

' Iniciar y presentar ' Cancelar

informacion.

Por favor, compruebe gue todos los datos que se muestran en pantalla son correctos. Pulsar el boton de “Iniciar y presentar” dara entrada telematica al documento ¥ ya no podra rectificar la

Imagen 2-Generacion de la solicitud de plazas adicionales

Introduzca el nimero de plazas que solicita y pulse el botén iniciar y presentar. Este botén
dara curso a su solicitud que quedara registrada para su posterior evaluacién por parte del
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SEF. El ntimero maximo de plazas adicionales que puede solicitar esté fijado por el texto de
la convocatoria en 3, por lo que se permitirdn tantas solicitudes como desee mientras que la
suma de plazas de todas las aprobadas sea menor que 3.

QOYENT10P - Detalle de solicitud de plazas adicionales

Modalidad de formacién: 1 - Planes de formacidn dirigidos priorotariamente a trabajadores ocupados

Programa: 4 - Planes de formacion sectoriales Sector: Quimica. caucho y plasticos
Expediente: Nombre:

Modalidad: Presencial Horas totales:

Fecha de inicio: 04/03/2009 Fecha fin: 26/06/2009 Fecha del 25%: 02/05/2009
Alumnos subvencionados: 15 Plazas adicionales: 0 Alumnos en el curso: 9

Fecha presentacién: 12/05/2008 Estado: Tramite

Plazas

N* plazas solicitadas: 1

Volver

Imagen 3-Detalle de la solicitud de plazas adicionales

Tras la presentacién de la solicitud el sistema navega a la ventana de detalle de la solicitud
(OYENT10P). A partir de este momento la solicitud queda a la espera de que el SEF se
pronuncie. Cuando esto se produzca en la ventana de detalle apareceri el resultado.

QOYENT10P - Detalle de solicitud de plazas adicionales

Modalidad de formacién: 1 - Planes de formacidn dirigidos priorotariamente a trabajadores ocupados

Programa: 4 - Planes de formacion sectoriales Sector: Quimica, caucho y plasticos
Expediente: Nombre:

Modalidad: Presencial Horas totales: 600
Fecha de inicio: 04/03/2009 il Fecha del 25%: 02/05/2009
Alumnos subvencionados: 15 Plazas adicionales: Alumnos en el curso: 9

Fecha presentacién: 12/05/2008 Estado:

Plazas

N® plazas solicitadas: 1

Volver

Imagen 4-Detalle de la solicitud de plazas adicionales concedida

En caso de la solicitud no haya sido concedida también se muestra en la ventana de detalle.

OYENT10P - Detalle de solicitud de plazas adicionales

Modalidad de formacion: 1- Planes de formacidn dirigides priorotariamente a trabajadores ocupados

Programa: 4 - Planes de formacion sectoriales Sector: Quimica, caucho y plasticos
Expediente: Nombre:

Modalidad: Presencial Horas totales:

Fecha de inicio: 04/03/2009 Fecha fin: 26/06/2009 Fecha del 25%: 02/05/2009
Alumnos subvencionados: 15 Plazas adicionales: 1 Alumnos en el curso: 8

Fecha presentacion: 12/05/2008 Estado: Final

Denegacion

Motive: El centro carece de plazas suficientes

Observaciones:

Plazas

N® plazas solicitadas: 3

Wolver

Imagen 5-Detalle de la solicitud de plazas adicionales denegada

Pdgina 4 de 5




Regién de Murcia
Consejeria de Empleo y Formacion

Servicio Regional de
Empleo y Formacion

Buscador de solicitudes de plazas adicionales

Para consultar el estado de cualquier solicitud de plazas adicionales que haya realizado
puede usar el buscador accesible desde el ment bajo el epigrafe “Plazas adicionales”.

Si lo desea puede introducir filtros de busqueda haciendo uso de la zona de “Criterios”,
exportar el resultado de la consulta a un fichero compatible con Excel o navegar al detalle de
una solicitud.

‘q Fecha Trabajo: 12/05/2008  Entidad:s a &
Servicio Regional de Empleo y Formacion M4 4 A

OYENT10S - Buscador de solicitudes de plazas adicionales

|IE FORMACION - PROGRAMACION

X Criterios
[l FORMACIGH - SEGUIMIENTO
# Introduci planificacisn Curso
% Cursos
(B Buscadores Convecateria: -

# Coordinador
. it “ Expediente: |
# Plazas adiconales

Nombre: ]
e o= Sumng

# Reladianes de lumnos candidatos Solicitud de plazas adicionales
# Ficha profesor ftutor

# Reladdn de prof, /tutor candidatos Estado: -

4 Terceros para subcontratacin

# Solicitudes de subcontratacin Fecha presentacion <= B Fecha presentacion >= @

% Horario excepcional
% Comunicados de visitas didacticas

Buscar Ocultar criterios
% Comunicados de sel, candidatos ==
 Certificacion de inidio

% Alta d= alumnos Resultados de la bisqueda

% Baja de alumnos

& Modificacian de prafesor /utor Detalle
& Solicitudes de modificacion Seleccionar|Con Expediente Nombre Estado Fecha presentacion
% Certificacion de fin & Formecién de ofer= 2008 Tramite 12/05/2008
5ol Pippliocion e prectins £ Farmacién de oferia 2008 Final 121052008
4 Empresas de précticas
5 b © Formecién de oferds 2003 Final 12052008
# Acuerdos de practicas
£ Farmsdién de oferts 2008 Final 12:08:2008
(@ avisos
4 Formacién 6= oferts 2008 Final 120052008
Excel ]
Fagite e

Imagen 6-Buscador de solicitudes de plazas adicionales
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