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Resolucion de 30 de septiembre de 2021, de la Directora General del Servicio
Regional de Empleo y Formacidn, por la que se aprueba la Instrucciéon sobre los
procedimientos de justificacion de las subvenciones concedidas en materia de
Formacion Profesional para el Empleo en el ambito laboral.

El articulo 30 “Justificacion de las subvenciones publicas”, de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones (en adelante, LGS), establece en su apartado primero que
la justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucién de los objetivos
previstos en el acto de concesion de la subvencion se documentard de la manera que se
determine reglamentariamente, pudiendo revestir la forma de cuenta justificativa del gasto
realizado o acreditarse dicho gasto por médulos o mediante la presentacion de estados contables,
segun se disponga en la normativa reguladora.

Por su parte, la Orden TMS/368/2019, de 28 de marzo, por la que se desarrolla el Real
Decreto 694/2017, de 3 de julio, por el que se desarrolla la Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por
la que se regula el Sistema de Formacion Profesional para el Empleo en el ambito laboral, en
relacion con la oferta formativa de las administraciones competentes y su financiacion, y se
establecen las bases reguladoras para la concesiéon de subvenciones publicas destinadas a su
financiacién (en adelante, Orden de bases) (BOE de 1 de abril) , prevé en su articulo 14 que la
justificacion de las subvenciones se tramitard de conformidad con lo establecido en las
respectivas convocatorias. Dicha norma, asimismo, establece las peculiaridades que afectan a
las siguientes modalidades de justificacion:

a) Cuenta justificativa, incluyendo la aportacién de justificantes de gasto y la
aportacion de informe de auditor, previstas en esta instruccion.

b) Acreditacion a través de los modulos especificos previstos en el articulo 7.2 de la
Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el Sistema de Formacién
Profesional para el Empleo en el &mbito laboral.

c) Justificacion en el supuesto de cofinanciaciéon por el Fondo Social Europeo u otros
fondos estructurales de la Unién Europea o supranacionales en donde resulte de
aplicacion la normativa de la Uni6on Europea, supranacional y espafola
correspondiente.

Respecto a la documentacion de los gastos incurridos que debe aportar el beneficiario,
junto a la cuenta justificativa, se ha considerado necesario modificar el contenido de la misma.
Por una parte, venia siendo tradicional la exigencia de estampillado de los justificantes de gasto
sefialando qué los mismos habian sido utilizados para justificar la correspondiente subvencion
como medida para comprobar la doble financiacion. A este respecto debemos considerar la
generalizacion de los justificantes en formato electrénico, lo que conlleva la imposibilidad o
ineficacia de dicho procedimiento. Igualmente, ha de considerarse la completa implementacion
de la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS), que constituye una herramienta eficaz
para la consecucion del objetivo de verificar la posible doble financiacion de la actividad
desempenfiada por el beneficiario. A la vista de ello, parece conveniente eliminar este requisito.
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De otra parte, a la vista de la presentacion de la justificacion mediante procedimiento electrénico,
a fin de asegurar que dicho tramite se realice de forma &gil y menos onerosa para los
beneficiarios, atendiendo a lo sefialado en el 53.1.c de la Ley 39/2015, el beneficiario debera
presentar copias digitalizadas de los correspondientes documentos de gastos y de los que
acrediten su pago, asi como el resto de documentos necesarios para acreditar la ejecucién de la
actividad subvencionada o el cumplimiento de otros requisitos, junto a la cuenta justificativa,
mediante el procedimiento electronico correspondiente a dicho tramite establecido en la Guia de
Procedimientos y Servicios, para la linea de ayuda, en la Sede electronica.

No obstante lo anterior, el beneficiario vendra obligado, a requerimiento del SEF o de
cualquier o6rgano habilitado para el control de estas subvenciones, a presentar los
correspondientes documentos originales o copia electronica auténtica de documento en soporte
papel. Asi mismo, respecto a la posible doble financiacién, facilitar los datos y justificacion
presentada relativos a otra fuente que haya contribuido a financiar la actividad subvencionada
que sea declarada por el beneficiario o detectada por el SEF tras las pertinentes comprobaciones
en la Base de Datos Nacional de Subvenciones.

Conforme a los fundamentos expuestos, RESUELVO

1°.- Aprobar las instrucciones sobre los procedimientos de justificacion de las
subvenciones concedidas en materia de Formacion Profesional para el Empleo en el ambito
laboral que se adjuntan mediante anexo, y que seran de aplicacion a los expedientes de
subvenciones de las programaciones de 2020 en adelante relativos a iniciativas de formacién
cuyo plazo de ejecucion aun no haya finalizado.

2°.- Ordenar su publicacion en el Portal de internet de Empleo y Formacion de la Regién
de Murcia (http://www.sefcarm.es).

LA DIRECTORA GENERAL
DEL SERVICIO REGIONAL DE EMPLEO Y FORMACION
(Documento firmado electronicamente)
Maria Isabel L6pez Aragdn
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CAPITULO I. CUENTA JUSTIFICATIVA CON APORTACION DE DOCUMENTOS DE
GASTO.

PRIMERA: Plazo de presentacion de la cuenta justificativa.

La justificacién de las subvenciones se tramitara de conformidad con lo establecido en el
articulo 14 de la Orden de bases, debiendo presentarse por el beneficiario en el plazo de tres
meses, a contar desde la finalizacion de la formacion.

En el supuesto de que la accion formativa lleve aparejado un compromiso de realizacién
de préacticas profesionales no laborales, el plazo para la presentacion de la justificacion sera de
tres meses contados a partir de la finalizacion de estas.

Transcurrido el plazo establecido de justificacién sin haberse presentado la misma éste
requerira al beneficiario para que en el plazo improrrogable de quince dias sea presentada.

SEGUNDA: Documentacién a presentar.

El beneficiario debera presentar la siguiente documentacion:

a) La cuenta justificativa, conforme a los Anexos I, Il y Il de esta instruccién, en funcion
de que las actuacion formativas subvencionadas sean acciones formativas dirigidas
prioritariamente a trabajadores desempleados (Anexo ), planes de formacion dirigidos
prioritariamente a trabajadores ocupados (Anexo Il) o proyectos de formacion (Anexo lll), con la
relacion clasificada de gastos de la entidad beneficiaria, con la estructura y alcance previsto en
la presente instruccion, y cuyos modelos electrénicos normalizados estan disponible en el Portal
del SEF, firmadas electrénicamente por el representante legal de la entidad beneficiaria. La
cuenta justificativa contendra la memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las
condiciones impuestas en la concesion de la subvencion, con indicacion de las actividades
realizadas y de los resultados obtenidos

b) Declaracién responsable firmada electrénicamente por el representante legal de la
entidad beneficiaria indicando no haber recibido otros ingresos o subvenciones que hayan
financiado la actividad subvencionada.

c¢) Copia de las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa previstos esta resolucién para cada epigrafe de gasto, asi
como de la documentacién acreditativa de su pago. No sera necesario aportar justificantes de
gasto y pago de los costes indirectos imputados por el beneficiario de la subvencion.

d) En su caso, la carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes de anticipos
recibidos y no aplicados asi como de los intereses derivados de los mismos. El importe debe
coincidir con la diferencia entre el anticipo percibido y el gasto declarado, cuando este sea inferior.

e) En su caso, autorizacion firmada electronicamente para relacionarse con la
Administracion concedente por medios electronicos, a los efectos de notificaciones relacionadas
con los procedimientos de justificacion econémica, liquidacién, pago y, en su caso obligacion de
reintegro o declaracién de pérdida de derecho al cobro de la subvencion concedida.
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f) En su caso, declaracion responsable, firmada electrGnicamente, relativa al IVA
soportado imputado, cuando el importe imputado en concepto de IVA correspondiente a los
gastos de la accion o proyecto subvencionado, no es recuperable ni va a ser reembolsado o
compensado por cualquier medio.

g) Modelo 111 de autoliquidacion de retenciones e ingresos a cuenta del IRPF sobre
rendimientos del trabajo y de actividades econdmicas, donde se reflejen las cantidades retenidas
e ingresadas en el Tesoro Publico incluidas en las néminas o facturas acreditativas de los gastos
de personal imputados a la actividad formativa. Cuando el plazo de presentacion del modelo 111
sea posterior al plazo de justificacién podra aportarse con posterioridad a la presentacion de la
cuenta justificativa a modo de subsanacion de la documentacion aportada o previo requerimiento
del SEF.

h) En su caso, modelo 115 de retenciones e ingresos a cuenta sobre rentas o rendimientos
procedentes del arrendamiento de inmuebles y urbanos. Igualmente, cuando el plazo de
presentacion de este modelo ante la Agencia Tributaria sea posterior sea posterior al plazo de
justificacion podra aportarse con posterioridad ante el SEF a modo de subsanacién o previo
requerimiento.

Si asi lo prevé la convocatoria, cuando la documentacion presentada fuese insuficiente
para considerar correctamente justificada la subvencién concedida, el SEF pondra en
conocimiento de los beneficiarios las insuficiencias observadas para que en el plazo de diez dias
sean subsanadas.

TERCERA: Comprobacion formal de la cuenta justificativa.

En aquellos casos en los que la convocatoria hubiera establecido la comprobacién formal
de los gastos declarados por el beneficiario, segun los previsto en el articulo 84.2 del RLGS, dicha
comprobacion formal comprendera exclusivamente la cuenta justificativa firmada por el
representante legal de la entidad beneficiaria, la declaracion responsable indicando no haber
recibido otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada y el
informe final de seguimiento emitido por la Subdireccion General de Formacion.

En estos casos el importe a pagar como resultado de la comprobacion formal seréa la
diferencia entre las cantidades anticipadas, en su caso, y la cantidad menor entre la subvencion
concedida y los gastos declarados por el beneficiario.

En cualquier caso, la comprobacién formal de la cuenta justificativa no eximira al
beneficiario de la subvencién de la obligacién de aportar la documentacion relacionada en la
instruccion SEGUNDA.

No procederd la realizacion de pagos por comprobacion formal de la cuenta justificativa
en aquellos casos en los que el SEF disponga ya de los antecedentes necesarios para iniciar los
correspondientes procedimientos de liquidacion y reintegro, pago y/o pérdida de derecho al cobro
de la subvencién concedida o para dictar la resolucién final de liquidacion de la subvencién por
comprobacién material de la cuenta justificativa.
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Tampoco se realizara el pago por comprobacion formal cuando el informe final de
seguimiento de la actividad subvencionada contenga una valoracién insuficiente o nula de la
misma.

La revision material de la cuenta justificativa y del resto de documentos descritos en esta
instruccién, asi como la tramitacion de los procedimientos de reintegro que puedan derivarse de
la misma, se realizara dentro de los 4 afios siguientes a la fecha de presentacion de la justificacion
econdmicay en la forma prevista en el 36 de la Ley 7/2005, de 18 de noviembre, de Subvenciones
de la Comunidad Autbnoma de la Regién de Murcia.

CUARTA: Gastos elegibles y requisitos para su acreditacion.
Se consideraran gastos subvencionables aquellos que de manera indubitada estén relacionados
con la actividad objeto de la subvencién y resulten estrictamente necesarios para su ejecucion.

Con caracter general, serdn susceptibles de financiacién los siguientes gastos, con las
limitaciones que pudiese establecer cada una de las convocatorias:

A. GASTOS DIRECTOS
1. Retribuciones de los formadores, tutores-formadores o personal que realice labores de

apoyo técnico relacionadas directamente con el seguimiento del proceso de aprendizaje,
asesoramiento y orientacién al alumno y, en el caso de teleformacion, dinamizacién.

La justificacion de este concepto de gasto se realizara mediante la aplicacion de las
siguientes reglas:

1.1.- Si el gasto se realiza mediante personal contratado por cuenta ajena por la entidad
beneficiaria para la imparticién de la actividad formativa, la justificacién del gasto se acreditara
con:

a) Copia del contrato, del que se derive claramente el objeto de este.

b) Copia de los recibos de salario.

c) Copia de la Relacion nominal de trabajadores (RLT) y de la Relacion de liquidacién de
cotizaciones (RLC), donde figure claramente la huella electrénica de ambos documentos

d) Certificacion contable en la que se haga constar el nimero de horas impartidas por el

formador, tutor-formador o personal de apoyo técnico. El coste hora imputable a cada
accion se realizar4 mediante la siguiente férmula:
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Importe bruto salarial + prorrata pagas extras +
prorrata vacaciones + cuota Seguridad Social empresa

NuUmero de horas imputadas

En el importe bruto salarial no se computaran las percepciones no salariales excluidas de
cotizacion en el Régimen General de la Seguridad Social, a excepcion de los complementos
obligatorios establecidos por convenio y las indemnizaciones derivadas de la extincion del
contrato, conforme a lo establecido en el articulo 49.1.c) del Estatuto de los Trabajadores.

1.2.- Si el trabajador presta sus servicios en la entidad beneficiaria de forma habitual, la entidad
beneficiaria de la subvencion debera aportar:

a) Copia de las ndbminas.

b) Copia de la Relacién nominal de trabajadores (RLT) y de la Relacion de liquidacién de
cotizaciones (RLC), donde figure claramente la huella electronica de ambos
documentos

c) Certificacion contable firmada electrénicamente en la que se haga constar el nimero
de horas imputadas al formador, tutor-formador o personal de apoyo técnico y el coste
de estas. El coste hora imputable a cada accién se realizard mediante la siguiente
formula:

Importe bruto salarial + prorrata pagas extras
+ Seguridad Social empresas X N° horas/mes
Numero de horas/mes segun contrato imputadas a la accion

En el importe bruto de la ndmina no se computaran las percepciones no salariales excluidas de
cotizacion en el Régimen General de la Seguridad Social, a excepcién de los pluses obligatorios
establecidos por convenio.

La remuneracién mensual habitualmente percibida por el trabajador, no podra ser incrementada
durante el periodo de ejecucion de la accion, salvo que por norma o modificacion del convenio
colectivo asi se establezca. No obstante, no seran admisibles aquellos gastos salariales que por
via de convenio o acuerdo entre la entidad y el trabajador prevean una mayor retribucién en
funcion del importe de la subvencion.

1.3.- Se podran imputar a este concepto de gasto las dietas y gastos de locomocién del personal
docente contratado por cuenta ajena por la entidad de formacion.

Por dietas se admitird la manutencion en la cuantia de hasta 18 euros por dia lectivo en acciones
formativas con horario de imparticion de mafana y tarde, siempre que la distancia entre la

Pagina 6 de 24



30/09/2021 14:32:55]

o
=
=
3
=
=
=
=
=
[=]
|
2
=
=
=
I
=
(=]
S

: hitps://sede.carm.es/verificardocumentos e introduciendo del cédigo seguro de verificacién (CSV) CARM-9821d319-21ea-57bb-09aa-0050569b6280

Region de Murcia Se‘
b e g Mt Servicio Regional
Lriie Jesy Ve DE EMPLEO y FORMACION

localidad en la que esté domiciliada la entidad de formacion y la localidad en la que se desarrolle
la accién subvencionada sea superior a 25 Km.

Por gastos de locomocion, se admitirdn los desplazamientos a localidades distintas a la que esté
domiciliada la entidad de formacién, a través de medios de transporte publico, excepto auto-taxis.

Los gastos de dietas y locomocién se justificaran mediante certificacion contable firmada
electronicamente por el representante legal de la entidad de formacion y el trabajador, en la que
se detallaran los desplazamientos y la fecha de estos.

1.4.- En el caso de operaciones cofinanciadas con fondos de la Union Europea, cuando el
formador, tutor-formador o personal de apoyo técnico sea la persona fisica (autbnomo) titular de
la entidad beneficiaria, no podra imputar coste alguno por este concepto, dado que siendo el
beneficiario de la subvencion ha de justificar la totalidad de los gastos imputables a la actividad
acreditando la realizacion de pagos efectivos, que impliquen un desplazamiento patrimonial a una
tercera persona (costes reales debidamente justificados por documentos contables aceptables y
pagados).

Asimismo, cuando la entidad beneficiaria sea titularidad de una comunidad de bienes, ésta no
podra imputar a sus miembros coste alguno por este concepto.

Cuando se trate de operaciones no cofinanciadas, el coste imputado se justificara con declaracion
responsable firmada electrénicamente por el titular de la entidad beneficiaria donde figure el
namero de horas impartidas, identificacion de los mdédulos formativos, unidades formativas o
contenidos impartidos, en funcion del contenido docente de la especialidad formativa, el coste
por hora de imparticion, el importe a percibir y la retencion efectuada al profesional.

A la declaracion responsable se acompafiaran los correspondientes justificantes de pago y
recibos de cotizacion al Régimen Especial de Trabajadores Autonomos (RETA).

1.5.- Si el gasto se realiza a través de profesionales mediante arrendamiento de servicios,
personal externo, la entidad beneficiaria deberd aportar copia de la factura, con la
correspondiente retencion de IRPF, en su caso. En dicha factura se especificara, de manera
diferenciada, el nimero de horas que se imputan por el desarrollo de las funciones de formador,
tutor-formador o personal de apoyo técnico, denominacion de la accion formativa a que se refiere,
asi como que la actividad est& subvencionada por el Servicio Regional de Empleo y Formacién
y, en su caso, cofinanciada por el Fondo Social Europeo, asi como el nimero de expediente
completo que identifica a la accion formativa.

1.6.- En el supuesto de acciones formativas vinculadas a certificados de profesionalidad que
incluyen el médulo de formacion préactica en centros de trabajo, las entidades podran imputarse
como gastos de tutoria hasta un maximo de 3 euros por alumno y hora de practica en centros de
trabajo.
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1.7.- No se podran imputar gastos relacionados con las labores desarrollas por el personal que
realice labores de apoyo técnico relacionadas directamente con el seguimiento del proceso de
aprendizaje, asesoramiento y orientacion al alumno y, en el caso de teleformacion, dinamizacién,
por un importe superior al 15 por ciento del importe de la subvencién concedida.

2. Gastos de amortizacion de equipos didacticos y plataformas tecnoldgicas, calculados
con criterios de amortizacién aceptados en las normas de contabilidad, asi como el alquiler
o arrendamiento financiero de los mismos, excluidos sus intereses, soportados en la
ejecucion de las actividades formativas.

2.1 Amortizacién. En el supuesto de que la entidad beneficiaria sea la titular de los equipos y/o
plataformas tecnolégicas, sera subvencionable su amortizacién, siempre que no se haya obtenido
ningun tipo de subvencion en su adquisicion. La certificacion contable de imputacion de gastos
de amortizacion deberda indicar que para la adquisicion del bien no se haya utilizado cualquier
otra subvencion.

Los gastos de amortizacibn se justificaran mediante la presentacion de la siguiente
documentacion:

1. Copia de la factura de compra de los equipos o plataformas tecnolégicas o indicacion
del nimero de expediente en el que se haya presentado con anterioridad.

2. Certificacién contable, segin modelo normalizado en formato electrénico, con la
imputacion realizada, donde se indique:

a) Coeficiente de amortizacién aplicado.

b) Importe de amortizaciéon anual

c¢) el nUmero de afios en los que se amortizara el bien.

30/09/2021 14:32:55]

d) Total hora de uso anual
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e) Coste/hora
f) Horas imputables.

g) Importe imputado conforme a la siguiente formula:

. Valor adquisicion X Coeficiente de amortizacion aplicado
Importe imputable = 9 P x total horas

Total horas de uso anual imputables
h) Descripcidn de los equipos o plataformas.

[_LOPEZ ARAGON, MARIA ISABEL.
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2.2. Arrendamiento o arrendamiento financiero excluidos los intereses financieros

2.2.1. Si los equipos, maquinarias o plataformas han sido arrendados exclusivamente para su
utilizacion en la accion o proyecto de formacion, se justificara el gasto mediante:

a) Copia de las facturas en las que aparezcan suficientemente detallados y cuantificados
los equipos didacticos y/o maquinaria utilizados, las fechas concretas de arrendamiento,
denominacion de la accién formativa que se refiere, asi como que la actividad esta
subvencionada por el Servicio Regional de Empleo y Formacion y, en su caso,
cofinanciada por el Fondo Social Europeo, y el nimero de expediente completo que
identifica a la accion formativa.

b) Certificacion contable, segun modelo normalizado en formato electrénico, donde se
indique el nombre del proveedor, nimero y fecha de la factura, importe total, importe
imputado, fecha del asiento contable, método de pago y fecha de pago.

2.2.2. En el supuesto de que el arrendamiento sea anual su justificacion requerira que el
beneficiario aporte la siguiente documentacion:

a) Copia de las facturas imputadas.

b) Certificacion contable, segun normalizado en formato electrénico, donde se indique el
nombre del proveedor, nUmero y fecha de la factura, importe total, importe imputado, fecha
del asiento contable, método de pago utilizado y fecha de pago.

La imputacion hecha a la accion se realizara conforme al siguiente método de célculo:

Importe arrendamiento anual
N © horas de uso anual X NUmero de horas de la accién formativa
efectivo

La suma total de las imputaciones realizadas por los gastos de “equipos didacticos y plataformas
tecnoldgicas” y de “gastos de alquiler, arrendamiento financiero, excluidos sus intereses, o
amortizacién de las aulas, talleres y demas superficies utilizadas en el desarrollo de la formacién”,
no podra ser superior al 20 por ciento del importe de la subvencién concedida.

3. Medios didacticos y/o adquisicion de materiales didacticos, asi como gastos en bienes
consumibles utilizados en la realizacion de las actividades formativas, incluyendo el
material de proteccion y seguridad. Asimismo, en el caso de la teleformacién, los costes
imputables alos medios de comunicacion utilizados entre formadores y participantes.
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La justificacion de este concepto de gasto se realizard mediante la presentacion de la siguiente
documentacion:

a) Copia de las facturas de compra de los materiales didacticos o bienes consumibles en
las que aparezca suficientemente detallado y cuantificado el material adquirido tanto para
la imparticion de la accion formativa como para ser entregado a los alumnos. Cuando el
importe de la factura no sea imputable integramente a una accién formativa, se
acompanfara declaracion responsable en la que conste la imputacién correspondiente a la
accion, indicando el numero de unidades imputadas y el coste unitario de las mismas.

b) En el caso de material entregado a los alumnos, se adjuntara ademas copia de los
recibis del material entregado firmados por los alumnos. En dicho recibi se especificara el
nombre, apellidos y NIF del alumno y se relacionara y cuantificara el material que le ha
sido entregado a cada uno de ellos.

c) En el caso de la teleformacién o formacién impartida a través de aula virtual, copia de
la factura o documento de gasto equivalente que refleje los costes imputables a los medios
de comunicacion utilizados entre formadores y participantes.

4. Gastos de alquiler, arrendamiento financiero, excluidos sus intereses, 0 amortizacion de
las aulas, talleres y demas superficies utilizadas en el desarrollo de la formacién.

4.1. Alquiler y/o arrendamiento financiero, excluidos sus intereses financieros.

4.1.1. Si las aulas, talleres y demas superficies utilizadas han sido arrendados exclusivamente
para su utilizacion en la accion o proyecto de formacién, se justificara el gasto mediante:

a) Copia de las facturas imputadas a la accion en las que aparezcan suficientemente
detalladas las fechas concretas de arrendamiento, la denominacion de la accion a que se
refiere, asi como a que esta subvencionado por el Servicio Regional de Empleo y
Formaciéon y, en su caso, cofinanciado por el Fondo Social Europeo, y el nimero de
expediente completo que identifica a la accion.

30/09/2021 14:32:55]
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b) Certificacién contable segin modelo normalizado en formato electrénico, donde conste
la identificacion del proveedor, el tipo, nimero y fecha del justificante de gasto, el importe
total, el importe imputado, la fecha del asiento contable y el método y fecha de pago.

c¢) Copia del contrato de arrendamiento.
4.1.2.- En el supuesto de que el arrendamiento sea anual, se justificard mediante la presentacion

de original o copia de las facturas o recibos acompafiados de declaracion responsable con la
imputacion hecha a la accion, conforme al siguiente método de célculo:

o
=
=
3
=
=
=
=
=
[=]
|
2
=
=
=
I
=
(=]
S
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Importe arrendamiento anual .
X N de horas de la accion

N° de horas de uso anual efectivo

El nimero de horas de uso anual efectivo no podra ser inferior al nUmero de horas establecido
en el Convenio colectivo de aplicacion, que debera ser indicado en la certificacion contable de
imputacion.

Al resultado obtenido de la anterior operacién habra que aplicarle, en su caso, el coeficiente que
resulte de dividir los metros cuadrados de superficie utilizados en la accion, entre los metros
cuadrados de superficie total del local arrendado.

Si el arrendamiento fuese superior al periodo de desarrollo de la accién pero inferior al afio, se
aplicara el método anterior proporcionalmente a la duracion del contrato.

4.2. Amortizacion.

En el supuesto de que la entidad beneficiaria sea titular de las aulas, talleres y demas superficies
utilizadas, seré subvencionable su amortizacion, siempre que no se haya obtenido ningun tipo de
subvencion en su adquisicion. La certificacion contable de imputacion de gastos de amortizacion
debera indicar que para la adquisicion del bien no se haya utilizado cualquier otra subvencion.

Los gastos de amortizacibn se justificaran mediante la presentacion de la siguiente
documentacion:

a) Copia de la escritura de compra o de su copia simple, o indicacién del nUmero de
expediente en el que se haya presentado con anterioridad.

b) Certificacién contable con la imputacion realizada, e indicando la descripcién del bien
amortizado, el valor de adquisicién, coeficiente de amortizacion aplicado, cantidad de
amortizacion anual, total horas de uso anual, coste/hora, horas imputables, metros
cuadrados de superficie total, metros cuadrados de superficie utilizada, coeficiente de
superficie aplicado e importe imputado por el beneficiario.

5. Gastos de seguro de accidentes y responsabilidad civil de los participantes de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 6 del Real Decreto 694/2017, de 3 de julio.
La entidad beneficiaria podra imputar el coste del seguro de accidentes y responsabilidad civil de

los participantes en la accion formativa

El gasto se justificard mediante la aportacion de la siguiente documentacion:

Pagina 11 de 24



30/09/2021 14:32:55]

o
=
=
3
=
=
=
=
=
[=]
|
2
=
=
=
I
=
(=]
S

: hitps://sede.carm.es/verificardocumentos e introduciendo del cédigo seguro de verificacién (CSV) CARM-9821d319-21ea-57bb-09aa-0050569b6280

Region de Murcia Se‘
b e g Mt Servicio Regional
Liriive o5y Partavi DE EMPLEO y FORMACION

a) Copia de la pdliza o pdlizas suscritas, donde se indique claramente el alcance de sus
coberturas y la identificacion de las personas aseguradas.

b) Certificacion contable, segun modelo normalizado en formato digital, donde se detalle
el proveedor, tipo de cobertura, numero y fecha de la pdliza, importe total, importe
imputado, fecha del asiento contable y método y fecha de pago.

6. Gastos de transporte, manutencion y alojamiento paralos de los trabajadores ocupados
que participen en las actividades formativas.

Los gastos de transporte, manutencién y alojamiento para los participantes ocupados en las
actividades formativas seran abonados, en su caso, directamente por las entidades beneficiarias
a dichos participantes, teniendo la consideracion de coste directo subvencionable.

Los gastos por este concepto, cuando hayan sido abonados directamente por las entidades
beneficiarias, se justificardn mediante certificacion contable firmada electronicamente por el
representante legal de la entidad de formacion y el trabajador, en la que se detallara, cuando
proceda, los gastos de transporte, manutencion y alojamiento soportados, la fecha de estos, el
importe unitario por cada uno de estos tres conceptos, el importe global pagado al trabajador y el
importe total imputado por este concepto.

La imputaciéon de este concepto de gasto estd sujeta a los limites fijados en la Orden
EHA/3771/2005, de 2 de diciembre, por la que se revisa la cuantia de los gastos de locomocion
y de las dietas en el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

Los correspondientes pagos podran realizarse mediante transferencia o domiciliacion bancaria,
de acuerdo con lo establecido en los apartados 6.1 y 6.2 del Capitulo VI de esta resolucion.

7. Costes derivados de la evaluacién de la calidad de la formacién que, en su caso, se
determinen en las correspondientes convocatorias.

La entidad beneficiaria podra imputar los gastos derivados de la evaluacion de la calidad de la
formacion siempre que se realicen con personal propio. La imputacién de los gastos de personal
se realizara de forma anéloga a la prevista con caracter general para el personal contratado por
cuenta ajena por la entidad beneficiaria. Asimismo, en la certificacién contable incluida dentro de
la cuenta justificativa se indicara el método de evaluacion de la calidad utilizado.

No se podra imputar a este concepto de gasto una cantidad superior al 3 por ciento del importe
de la subvencion concedida y con el limite de 900 euros.
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8. Gastos de publicidad y difusién de las actividades formativas y de captacion y seleccion
de los alumnos participantes, en los términos que, en su caso, se determinen en las
correspondientes convocatorias.

8.1. Publicidad. El gasto se justificard mediante la aportacion de la siguiente documentacion:

a) Copia de la factura detallada, con indicacion en esta de la fecha en la que se realiz6 la
actuacion de difusioén.

b) Copia del soporte fisico utilizado para realizar las labores de publicidad y difusion.

c) Certificacion contable, segliin modelo normalizado en formato digital, donde se detalle
el proveedor, niumero y fecha de la factura, importe total, importe imputado, fecha del
asiento contable y método y fecha de pago.

8.2. Captacidn y seleccién de participantes. La entidad beneficiaria podra imputar los gastos
derivados de las actividades de captacion y seleccién de participantes siempre que se realicen
con personal propio. La imputacion de estos gastos se realizar4 de forma analoga a la prevista
con caracter general para el personal contratado por cuenta ajena por la entidad beneficiaria.

No se podran imputar gastos en concepto de publicidad, difusién de las actividades formativas,
captacion y seleccién de los alumnos participantes por una cantidad superior al 5 por ciento del
importe total de la subvencion concedida con un limite maximo de 2.500 euros.

9. Los gastos derivados de la realizacién del informe por el auditor, con los limites y
contenido que se establezcan en las convocatorias, en el supuesto de que la justificacion
se realice mediante presentacién de cuenta justificativa con aportacion de informe de
auditor, de acuerdo con lo previsto en el articulo 74 del Reglamento de la Ley General de
Subvenciones.

El gasto se justificara mediante la certificacion contable, segin modelo normalizado en formato
electrénico, donde se indique el concepto facturado, nombre del proveedor, nimero y fecha de la
factura, importe total, importe imputado, fecha del asiento contable, método de pago utilizado y
fecha de pago.

10. Gastos derivados de la contratacion de personas especializadas en la atencién a los
alumnos con discapacidad o pertenecientes a colectivos vulnerables o en riesgo de
exclusion, y/o de la adaptacion de medios didacticos y evaluacién, con la finalidad de
mejorar las condiciones en las que estos alumnos reciben la formacion.

La imputacion de estos gastos se realizara de forma analoga a la prevista en el apartado 1 de
este instruccion CUARTA, para el personal contratado por cuenta ajena por la entidad beneficiaria
con el objeto de realizar las labores descritas en el articulo 13.4.a) 10° de las bases reguladoras.
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B. GASTOS INDIRECTOS

1.- La entidad beneficiaria, sin necesidad de aportar justificantes de gasto y pago, podra imputar
el importe de los siguientes costes indirectos:

— Los costes de personal de apoyo tanto interno como externo y todos los necesarios para
la gestion y ejecucion de la actividad formativa.

— Los gastos financieros directamente relacionados con la actividad subvencionada y que
resulten indispensables para la adecuada preparacidon o ejecucién de esta. No seran
subvencionables los intereses deudores de las cuentas bancarias.

— Otros costes: luz, agua, calefaccién, telefonia, conexion telematica, mensajeria, correo,
limpieza y vigilancia y otros costes, siempre que estén asociados a la ejecucion de la
actividad formativa. No se podran incluir los gastos de reparacién de instalaciones o
equipos.

2.- Los costes indirectos habran de imputarse por el beneficiario a la actividad subvencionada en
la parte que razonablemente corresponda de acuerdo con principios y normas de contabilidad
generalmente admitidas y, en todo caso, en la medida en que tales costes correspondan al
periodo en que efectivamente se realiza la actividad subvencionada. El importe imputado a cada
uno de ellos debera quedar reflejado en el modelo normalizado en formato electrénico de cuenta
justificativa disponible en el Portal de Empleo y Formacion de la Regién de Murcia,
www.sefcarm.es.

3.- Entodo caso, la entidad debera conservar los originales de los documentos de gastos y pagos
derivados de los costes indirectos imputados a efectos de su posible revision a través de los
controles financieros y demas mecanismos de control de las subvenciones percibidas realizados
por los Organismos nacionales y de la Union Europea que tengan atribuidas estas funciones.

4.- La suma total de los costes indirectos subvencionables no podra superar el 10 por ciento del
coste total de la actividad formativa realizada y justificada.

CAPITULO II.- CUENTA JUSTIFICATIVA CON APORTACION DE INFORME DE
AUDITOR.

QUINTA: Disposiciones generales.

En los casos en que asi se prevea en las convocatorias de subvencion, la justificacion por
el beneficiario del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucion de los objetivos
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previstos en el acto de concesion de la subvencion adoptara la modalidad de cuenta justificativa
con aportacion de informe de auditor prevista en el articulo 74 del RLGS.

El auditor que emita el informe debe figurar inscrito como ejerciente en el Registro Oficial
de Auditores de Cuentas dependiente del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas.

El gasto derivado de la revisién de la cuenta justificativa a través de informe de auditor
tiene la condicién de coste directo de la actividad formativa subvencionada.

El beneficiario estara obligado a poner a disposicion del auditor de cuentas cuantos libros,
registros y documentos le sean exigibles en aplicacién de lo dispuesto en el apartado f) del articulo
14.1 de la LGS, asi como a conservarlos al objeto de llevar a cabo las actuaciones de
comprobacién y control previstas en la normativa de aplicacion.

SEXTA. Contrato a subscribir entre el auditor y el beneficiario de la subvencion.

El contrato que ha de subscribir la entidad beneficiaria de la subvencién con el auditor de
cuentas contendrd como minimo los siguientes extremos:

1. Obligacién de la entidad beneficiaria de confeccionar y facilitar al auditor de cuantos
libros, registros y documentos necesarios para efectuar la revision.

2. Obligacion del auditor de realizar la revisién y emitir un informe de acuerdo con lo
previsto en esta resolucion y, en su caso, en las bases reguladoras de la subvencién o en las
respectivas convocatorias.

3. Sometimiento a lo dispuesto en la normativa vigente sobre auditoria de cuentas en
relacién con la independencia e incompatibilidades del auditor.

4. Deber de confidencialidad del auditor de cuentas y del personal a su cargo respecto de
los datos, antecedentes y documentos a los que tenga acceso para la emision de su informe.

6. Planificacion temporal de la revisién y plazos de entrega del informe.

7. Honorarios a percibir por el auditor, con indicaciéon de las horas estimadas para la
realizacion del trabajo.

SEPTIMA. Plazo de presentacion.

El beneficiario de la subvencion dispondra de un plazo de tres meses, a contar desde la
finalizacion de la accién formativa, para presentar la cuenta justificativa, acompafiada del informe
de auditor de cuentas. Los modelos normalizados de cuentas justificativas a utilizar, disponibles
en www.sefcarm.es son los correspondientes a los Anexos IV, V y VI de estas Instrucciones, en
funcion de que las actuacion formativas subvencionadas sean acciones formativas dirigidas
prioritariamente a trabajadores desempleados (Anexo 1V), planes de formacién dirigidos
prioritariamente a trabajadores ocupados (Anexo V) o proyectos de formacion (Anexo VI).
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La cuenta justificativa, subscrita por el beneficiario de la subvencion, contendra un estado
representativo de los gastos incurridos en la realizacion de la actividad subvencionada, agrupados
de acuerdo con los epigrafes de gastos subvencionables previstos en las bases reguladoras de
la subvencion.

A su vez, la entidad beneficiaria debera aportar:

1. Una memoria de actuacion justificativa en el modelo normalizado que se adjunta como
Anexo VIl de estas instrucciones.

2. Una memoria econdémica abreviada indicando los gastos incurridos en la realizaciéon de
las actividades subvencionadas, debidamente agrupados, y, en su caso, las cantidades
inicialmente presupuestadas y las desviaciones acaecidas.

En el supuesto de que las acciones formativas lleven aparejado un compromiso de
realizacion de préacticas profesionales no laborales, el plazo para la presentacion de la justificacion
sera de tres meses contados a partir de la finalizacion de estas.

Transcurrido el plazo establecido de justificacion sin haberse presentado la misma ante el
6rgano administrativo competente, éste requerira al beneficiario para que en el plazo
improrrogable de quince dias sea presentada.

OCTAVA. Procedimientos que el auditor deberé aplicar.

Teniendo en cuenta las previsiones contenidas en la Orden EHA/1434/2007, de 17 de
mayo, por la que se aprueba la norma de actuacion de los auditores de cuentas en la realizacion
de los trabajos de revisioén de cuentas justificativas de subvenciones, en el ambito del sector
publico estatal, previstos en el articulo 74 del Reglamento de la LGS aprobado mediante Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio (BOE de 25 de mayo, en adelante RGLS), el auditor debera
comprobar la adecuacion de la cuenta justificativa de la subvencion presentada por el beneficiario,
mediante la realizacion de los siguientes procedimientos:

1.- Analisis de la normativa reguladora de la subvencién asi como la convocatoria y la resolucion
de concesién y cuanta documentacion establezca las obligaciones impuestas al beneficiario de
la subvencién y al auditor respecto a la revision a realizar.

2.- Solicitud de la cuenta justificativa. El auditor debera requerir la cuenta justificativa y asegurarse
que contiene todos los elementos sefialados en el articulo 74 del RGLS vy, en especial, los
establecidos en las bases reguladoras de la subvencion, en la convocatoria y en la presente
resolucion. Ademas, deberd comprobar que la cuenta justificativa ha sido suscrita por una
persona con poderes suficientes para ello.

3.- Cuando la entidad haya sido auditada por un auditor distinto al nombrado para revisar la

cuenta justificativa de la subvencién, obtendra el informe de auditoria con objeto de conocer si
existe alguna salvedad en dicho informe que pudiera condicionar su trabajo de revision. Dicha
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solicitud de informacion se llevara a cabo previa autorizacion de la entidad beneficiaria de la
subvencién al auditor de cuentas de la sociedad para facilitarla.

4.- Revision de la cuenta justificativa. Esta revision abarcara la totalidad de los gastos incurridos
en la realizacién de las actividades subvencionadas, se ajustara a los métodos de imputacion,
reglas, requisitos documentales y limites establecidos en el Capitulo | de esta resolucién para la
modalidad de justificacidbn mediante cuenta justificacion con aportacién de los documentos de
gasto, e incluird la comprobacion de los siguientes extremos:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

Que la informacion econdmica contenida esta soportada por una relacion clasificada de
los gastos e inversiones de la actividad subvencionada, con identificacion del acreedor y
del documento -factura o documento admisible segun la normativa de la subvencion-, su
importe, fecha de emision y fecha de pago.

Que la entidad dispone de documentos originales acreditativos de los gastos justificados,
conforme a lo previsto en el articulo 30.3 de la LGS y de su pago y que dichos documentos
han sido reflejados en los registros contables.

Que los gastos declarados por el beneficiario aparecen en la relacibn de gastos
subvencionables relacionados en las Bases Reguladoras, y que los procedimientos para
su cuantificacion e imputacion, asi como los limites que les sean de aplicacién, se ajustan
a lo establecido en dichas Bases, en las respectivas convocatorias y en la presente
resolucion

Cuando se hayan imputado costes indirectos el auditor comprobara que su cuantia no
supera aquella el 10 por ciento del coste total de la actividad formativa realizada y
justificada.

Que la entidad dispone de ofertas de diferentes proveedores, en los supuestos previstos
en el articulo 31.3 de la LGS, y de una memoria que justifique razonablemente la eleccién
del proveedor, en agquellos casos en que no haya recaido en la propuesta econémica mas
ventajosa.

Que se han cumplido con el régimen de subcontratacion previsto en la normativa de
aplicacion en materia de Formacion Profesional para el Empleo y en las Bases
Reguladoras.

Que el beneficiario no ha recibido otros recursos o subvenciones que hayan financiado la
actividad subvencionada. En caso contrario, el auditor solicitara de la entidad beneficiaria
una declaracion conteniendo la relacién detallada de otros recursos o subvenciones que
hayan financiado la actividad subvencionada, con indicacién de su importe y procedencia.
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h) En el supuesto de que exista remanente de subvencién no aplicada, el auditor comprobara
la carta de reintegro al 6rgano concedente de dicho remanente asi como de los intereses
derivados del mismo y la correspondiente anotacion contable.

i) Carta de manifestaciones. Al término de su trabajo el auditor solicitara a la entidad
beneficiaria una carta, firmada por la persona que suscribié la cuenta justificativa, en la
gue se indicara que se ha informado al auditor acerca de todas las circunstancias que
puedan afectar a la correcta percepcién, aplicacion y justificaciéon de la subvencion.
También se incluiran las manifestaciones que sean relevantes y que sirvan de evidencia
adicional al auditor sobre los procedimientos realizados.

5.- El auditor debera mantener un archivo de documentacion acreditativo del trabajo de revision
llevado a cabo y que soporta el informe emitido. En particular, dicha informacién contendra los
procedimientos de auditoria aplicados y la constancia de la evidencia obtenida por el auditor, con
indicacion del medio concreto utilizado, los aspectos analizados y cuanta informacién resulte
necesaria para identificar el documento, registro o, en general, la fuente de informacion del
auditor.

NOVENA. Informe del auditor de cuentas.

Finalizada la revision el auditor debera emitir un informe que contendra los siguientes
extremos:

a) Identificacion del beneficiario y del 6rgano gestor de la subvencion.

b) Identificacion de la subvencién percibida, mediante la indicacién de su numero de
expediente, la resolucién de concesion y demas resoluciones posteriores que modifiquen
la anterior.

c) ldentificacién de la cuenta justificativa objeto de la revisién, que se acompafara como
anexo al informe, informando de la responsabilidad del beneficiario de la subvencién en
Su preparacion y presentacion.

d) Referencia a la aplicacion de la normativa que regula la subvencion.

30/09/2021 14:32:55]

e) Detalle de los procedimientos de revision llevados a cabo por el auditor y alcance de los
mismos.

: hitps://sede.carm.es/verificardocumentos e introduciendo del cédigo seguro de verificacién (CSV) CARM-9821d319-21ea-57bb-09aa-0050569b6280

f) Mencion a que el beneficiario facilité cuanta informacion le solicit6 el auditor para realizar
el trabajo de revision. En caso de que el beneficiario no hubiese facilitado la totalidad de
la informacion solicitada, se mencionara tal circunstancia con indicacion de la informacién
omitida.

g) Descripcion detallada de los gastos incluidos en la cuenta justificativa que no cabe
considerar correctamente justificados, indicando su importe, epigrafe de gasto y motivo o
motivos que determinan su no elegibilidad.
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h) Resultado de las comprobaciones realizadas, mencionando los hechos observados que
pudieran suponer un incumplimiento por parte del beneficiario de la normativa aplicable o
de las condiciones impuestas para la percepcion de la subvencion, debiendo proporcionar
la informacién con el suficiente detalle y precision para que el érgano gestor pueda
concluir al respecto.

i) Fijacion del importe correctamente justificado, indicando, en su caso, las cantidades no
subvencionables por exceder los limites que afecten al correspondiente epigrafe de gasto.

i) Indicacion de que este trabajo de revision no tiene la naturaleza de auditoria de cuentas
ni se encuentra sometido a la Ley 19/1988 de Auditoria de Cuentas y que no se expresa
una opinién de auditoria sobre la cuenta justificativa.

CAPITULO IIl. ACREDITACION DEL GASTO POR MODULOS.

DECIMA: Disposiciones generales

Cuando asi se establezca en la convocatoria, la justificacién de las subvenciones se podra
llevar a cabo mediante la modalidad de acreditacion por modulos econdmicos especificos
regulados en el articulo 7 de la Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el Sistema
de Formacion Profesional para el empleo en el &mbito laboral. El sistema de justificacion a través
de esta modalidad se llevara a cabo de conformidad con lo previsto en los apartados 3, 5,6, 7y
8 del articulo 14 de la Orden TMS/368/2019, de 28 de marzo.

De conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 30/2015, se entiende por
moédulo econdmico el coste por participante y hora de formacion que podra ser objeto de
financiacion publica. En el importe del estos mddulos estan comprendidos tanto los costes
directos como los costes indirectos de la actividad formativa.

En ningln caso podran ser objeto de financiacién publica, y por tanto quedaran excluidos
de la fijacion del modulo econdmico aplicable en cada caso, los costes derivados de los bienes,
productos, materiales o servicios que sean entregados, puestos a disposicion o prestados por las
entidades de formacién que no resulten estrictamente necesarios para la imparticién de la
actividad formativa.

DECIMOPRIMERA: Documentacion justificativa.

En el plazo maximo de dos meses tras la finalizacion de la accion formativa, el beneficiario
debera presentar ante el Servicio Regional de Empleo y Formacion la siguiente documentacién
justificativa de la subvencion:

a) Una memoria de actuacion justificativa, ajustada al modelo normalizado que se incorpora
como Anexo VIl y firmada electrénicamente por el representante legal de la entidad
beneficiaria, donde se indiquen los siguientes extremos:
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1. Que la entidad beneficiaria ha cumplido con las condiciones impuestas en la
concesion de la subvencion.

2. Que la entidad beneficiaria ha cumplido con las obligaciones de informacion y
publicidad establecidas.

3. Que el beneficiario no ha recibido otros recursos 0 subvenciones que hayan
financiado la actividad subvencionada

4. Que las retribuciones del profesorado cumplen con la legislacion y demas
normativa aplicable, incluida la que se deriva de convenios colectivos o pactos
aplicables.

5. Que no se ha subcontratado la ejecucion de las acciones formativas con terceros,
en aquellos casos en que dicha subcontratacién no esté permitida.

6. Que la entidad dispone de ofertas de diferentes proveedores, en los supuestos
previstos en el articulo 31.3 de la LGS, y de una memoria que justifique
razonablemente la eleccion del proveedor, en aquellos casos en que no haya
recaido en la propuesta econémica mas ventajosa.

7. Que todos los gastos realizados con cargo a la subvencion se encuentran
debidamente contabilizados y han sido efectivamente pagados con anterioridad a
la presentacion de la justificacion.

b) Una memoria econémica de la actuacién subvencionada ajustada al modelo normalizado
gue se incorpora como Anexo VIII y firmada electronicamente por el representante legal
de la entidad beneficiaria, que incluira:

1. Declaraciéon del beneficiario sobre el nimero de unidades fisicas consideradas
como médulo: nimero de horas de formacién, nimero de alumnos liquidables de
acuerdo con lo establecido en las bases reguladoras, y médulo econémico
asignado a la especialidad formativa.

2. Declaraciéon de la cuantia final de la subvencién calculada sobre la base de las
variables cuantificadas en el punto anterior.

En el supuesto de que la accion formativa lleve aparejado un compromiso de realizacion
de précticas profesionales no laborales, el plazo para la presentacion de la justificacion sera de
dos meses contados a partir de la finalizacién de estas.

Transcurrido el plazo de justificacion establecido sin haberse presentado la misma se
requerimiento al beneficiario para que en el plazo improrrogable de quince dias sea presentada.
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CAPITULO IV. JUSTIFICACION DE ACCIONES FORMATIVAS COFINANCIADAS
POR FONDOS DE LA UNION EUROPEA.

DECIMOSEGUNDA: Subvenciones con fondos de la Unidén Europea

En relaciéon con las subvenciones concedidas y cofinanciadas con fondos de la Union
Europea, el procedimiento de justificacion serd el establecido en las correspondientes
convocatorias.

CAPITULO V. ASPECTOS COMUNES.
DECIMOTERCERA: Disposiciones generales

1. La documentacién vinculada al procedimiento de justificacibn de las subvenciones que
tengan que aportar las empresas y entidades solicitantes sera remitida a la Seccién de
Justificacion Econdémica a través del registro electrénico Unico disponible en la sede
electrénica de la CARM (https://sede.carm.es), a través del cédigo de procedimiento 1423 -
Justificacion econdmica de subvenciones destinadas a la realizacion de acciones formativas
y otras actuaciones enmarcadas en la programacién de oferta formativa para el empleo del
Servicio Regional de Empleo y Formacion y, en todo caso, por cualquiera de los medios
previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

2. Las comunicaciones que la administracion actuante dirija a las entidades beneficiarias de las
subvenciones se notificaran, en todo caso, a la direccion electrénica habilitada por las
mismas.

3. Los procedimientos de reintegro, pago y/o pérdida de derecho al cobro de las subvenciones
se regiran por las disposiciones generales sobre procedimientos administrativos contenidas
en el titulo VI de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, sin perjuicio de las especialidades establecidas en la LGS,
el RLGS, la Ley 7/2005, de 18 de noviembre, de subvenciones de la Comunidad Auténoma
de la Region de Murcia, y la normativa en materia de Formacion Profesional para el Empleo
en el ambito laboral.

30/09/2021 14:32:55]

4. En la tramitacion del procedimiento se garantizara, en todo caso, el derecho del interesado
a la audiencia.

5. A la vista de la documentacion aportada por el beneficiario de la subvencioén, asi como del
informe final de seguimiento de la actividad formativa emitido por la Subdireccion General de
Formacion del SEF, la unidad administrativa competente determinara el importe final de la
subvencion y tramitard los correspondientes procedimientos administrativos.

6. De conformidad con lo dispuesto en las bases reguladoras, el importe maximo
subvencionable de cada accion formativa se calculara en base al numero de horas de la
accion de formacion, al numero de alumnos programados y finalizados y al mdédulo

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrnico administrativo archivado por la Comunidad Auténoma de Murcia, segin articulo 27.3.c) de la Ley 39/2015. Los firmantes y las fechas de firma se muestran en los recuadros.

Su autenticidad puede ser contrastada accediendo a la siguiente direccion: https://sede.carm.es/verificardocumentos e introduciendo del cadigo seguro de verificacion ((SV) CARM-9821d319-21ea-57bb-09aa-0050569b6280

> [ LOPEZ ARAGON, MARIA ISABEL.
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econdmico (€/hora/alumno) correspondiente, y en ningun caso podra superar el importe
concedido establecido en la resolucion de concesion.

A los efectos de determinar el importe maximo subvencionable, se considerara que un
alumno ha finalizado la formacion cuando haya asistido, al menaos, al 75 por ciento de la
duracién de la accién formativa en el caso de acciones presenciales o que cuando haya
realizado al menos el 75 por ciento de los controles periddicos de seguimiento de su
aprendizaje en caso de modalidad de teleformacion o formacién a través de aula virtual. A
estos efectos, se considerard que han finalizado la accién formativa, en el supuesto de
trabajadores desempleados, aquellos que tuvieran que abandonarla por haber encontrado
empleo, asi como aquellos participantes que hayan causado baja en el curso por enfermedad
0 accidente acreditado, siempre y cuando estos abandonos se produzcan una vez
transcurrido el 25% de la duraciéon de la misma, o con posterioridad a los cinco primeros dias
lectivos cuando se trate de acciones formativas vinculadas a certificados de profesionalidad

Asimismo, se asignara el namero total de horas de la accion a los alumnos que, con el
maximo del 15% de los alumnos del nimero de participantes que las hubieran iniciado dentro
de los plazos de incorporacion previstos en las bases reguladoras, la abandonen una vez
transcurrido el 25% de la duracion de la misma, o con posterioridad a los cinco primeros dias
lectivos cuando se trate de acciones formativas vinculadas a certificados de profesionalidad.

La unidad administrativa competente aplicara, en su caso, las minoraciones del importe
subvencionable derivados de los incumplimientos totales o parciales previstos en las bases
reguladoras de la subvencién y en sus respectivas convocatorias.

Los acuerdos de retencién de pagos dictados una vez acordado el inicio del procedimiento
reintegro se ajustardn al régimen establecido en el articulo 30 de la Ley 7/2005, de
Subvenciones de la Comunidad Autonoma de la Region de Murcia.

Cuando la modalidad de justificacion establecida en la convocatoria sea la de presentacion
de cuenta justificativa con aportacion de documentos de gasto o cuenta justificativa con
aportacion de informe de auditor, los limites de imputacion que regiran para cada uno de los
epigrafes de gasto elegible seran los siguientes:

Gastos elegibles

Limite maximo
de imputacion

1. COSTES DIRECTOS

1 a Gastos de personal formador, tutor-formador

1 b Gastos de personal de apoyo técnico. 15% importe
concedido

2 Equipos didacticos y plataformas tecnologicas 20% importe
concedido*
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3. Medios didacticos y/o adquisicion de materiales didacticos, asi
como gastos en bienes consumibles utilizados en la realizacién de
las actividades formativas, incluyendo el material de proteccion y
seguridad.

4 Los gastos de alquiler, arrendamiento financiero, excluidos sus
intereses, o amortizacion de las aulas, talleres y demas superficies
utilizadas en el desarrollo de la formacion

20% importe
concedido*

5 Gastos de transporte, manutencién y alojamiento para los de los EHA/37${‘/129(;'05 do o
trabajadores ocupados que participen en las actividades formativas o€

g de diciembre
B 6 Gastos de seguro de accidentes y responsabilidad civil de los
E participantes
g 7 Costes derivados de la evaluacion de la calidad de la formacién 3% importe
£ concedido Maximo,
L 900 euros
5 8 Gastos de publicidad y difusién de las actividades formativas y de 5"{3_&%&(@
z .z .z . concealao Maximo,
= captacion y selecciéon de los alumnos participantes 2 500 eUros
S 9 Gastos derivados de la revisidon de la cuenta justificativa a través
v de informe de auditor
10 Gastos derivados de la contratacion de personas especializadas
s en la atencién a los alumnos con discapacidad o pertenecientes a
colectivos vulnerables o en riesgo de exclusién, y/o de la adaptacién
= de medios didacticos y evaluacién
HE 2. COSTES INDIRECTOS 10% del importe
concedido y
justificado
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* La suma total de las imputaciones realizadas por los gastos de “equipos diddacticos y plataformas
tecnologicas” y de “gastos de alquiler, arrendamiento financiero, excluidos sus intereses, o
amortizacion de las aulas, talleres y demas superficies utilizadas en el desarrollo de la formacion”,
no podra ser superior al 20 por ciento del importe de la subvencion concedida.

12. Sometimiento a érganos de control. El beneficiario esta obligado a someterse al control del
organo concedente, de la Intervencion General de la Comunidad Auténoma de la Region de
Murcia, del Tribunal de Cuentas y demas 6rganos fiscalizadores que, por la naturaleza y
origen de los fondos, tienen competencia en la materia; asi como de facilitar cuanta
informacion le sea requerida por los mismos.

] Su autenticidad puede ser contrastada accediendo a la siguiente direccion: https://sede.carm.es/verificardocumentos e introduciendo del cédigo seguro de verificacion (CSV) CARM-9821d319-21ea-57hb-09aa-0050569b6280
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A los efectos de comprobacion de los documentos originales o copias auténticas que obran
en poder de los beneficiarios de la subvencion, el SEF podra solicitar una muestra de los
mismos ademas de realizar una circularizacion entre los proveedores de suministros y
servicios y entidades financieras.

CAPITULO VI. ACREDITACION DE PAGOS.
DECIMOCUARTA: Disposiciones generales

1. Se admite cualquier modalidad de pago materializado a través de una entidad financiera, que
se acreditara mediante justificante de la operacion o transaccién bancaria correspondiente
(adeudo, orden de transferencia, extracto bancario o cualquier otro documento, incluido un
certificado de la entidad financiera). Dicho justificante de pago debera servir para identificar, como
minimo, el correspondiente movimiento bancario y sus circunstancias de pagador, beneficiario
del pago, importe y fecha efectiva de pago, asi como la factura o documento equivalente que se
salda.

2. En el caso de pago mediante cheque o pagaré, que sélo se admitiran con caracter nominativo,
se acreditara el pago mediante dichos medios de pago o, en su defecto, mediante declaracion
responsable del proveedor que indicara su hombre y NIF, y que ha recibido el cheque o pagaré,
su numero identificativo y fecha de emisién y, ademas, en el caso del pagaré, fecha de
vencimiento. Se aportara el justificante de pago al que se hace referencia en el apartado anterior
que acredite que el destinatario ha hecho efectivo el mismo, dado que para que el gasto sea
subvencionable ha de ser pagado dentro del plazo de justificacién.

3. Cuando el justificante de pago repercuta en varias facturas o documentos equivalentes,
mediante declaracion responsable, el representante legal de la beneficiaria individualizara bajo
su responsabilidad cada una de las facturas o documentos equivalentes saldados.

4. No son subvencionables los gastos satisfechos en efectivo.
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