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1. CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES DE PROYECTOS DE
FORMACION

La convocatoria de subvenciones dirigidas a realizar proyectos de formacion (modalidad 3 de formacidn)
tiene por objetivo la financiacion de proyectos de formacion dirigidos a personas desempleadas con
necesidades formativas especiales o con dificultades para su insercidn o recualificaciéon profesional, siendo
prioritarias las personas inscritas en el Régimen Especial de Trabajo Auténomo (RETA) que hayan cesado en
su actividad como consecuencia de la pandemia y se encuentren inscritos en las oficinas de empleo del SEF.

Los proyectos presentados en el marco de dicha convocatoria consistiran en actuaciones combinadas de
acciones dirigidas prioritariamente a la formacién de trabajadores/as desempleados/as con otras acciones
complementarias a esta formacidn, planificadas para un sector de actividad, ambito geografico o colectivo
concreto, cuyo fin sea la formacidn y la insercidn laboral, ya sea por cuenta propia o por cuenta ajena.

a) Procedimiento administrativo electrénico y normativa reguladora.

Es la Orden TMS/368/2019, de 28 de marzo, por la que se desarrolla el Real Decreto 694/2017, de 3 de
julio, por el que se desarrolla la Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el Sistema de
Formacidn Profesional para el Empleo en el ambito laboral, en relacién con la oferta formativa de las
administraciones competentes y su financiacion, y se establecen las bases reguladoras para la concesidn
de subvenciones publicas destinadas a su financiacion el marco normativo de dicha convocatoria.

El tramite de solicitud para este procedimiento ha sido habilitado mediante Resolucion de 17 de Junio de
2013, de la Direccion General de la Funcién Publica y Calidad de los Servicios, por la que se aprueba el
formulario electronico normalizado de subvenciones destinadas a la realizacion de proyectos de formacion
(modalidad 3 de formacion) y viene recogido en la Guia de Administracion y Servicios de la CARM con el
codigo de procedimiento 2248.

La informacidon mostrada en la citada Guia se actualizara en el momento de publicacién de la convocatoria.

b) Modalidad de presentacion de la solicitud.

Solicitud telematica. Las solicitudes de subvencidn se cumplimentardn en el modelo de solicitud
electronica establecido en la aplicacidn informatica GEFE (Gestion de Expedientes de Formacion para el
Empleo) e irdn dirigidas a la Direccion General del Servicio Regional de Empleo y Formacién. Una vez
cumplimentadas, y anexada la documentacién solicitada, se presentaran y registraran telemdaticamente
desde la propia aplicacion informatica GEFE que, a su conclusion, expedira el correspondiente documento
acreditativo.

La solicitud, solo podra registrarse por via telematica. No se admitiran solicitudes en formato papel
presentadas a través de registros fisicos.

DOCUMENTACION ADICIONAL: La solicitud, junto con el resto de documentacién indicada en la
convocatoria, debera ser registrada en la aplicacién GEFE. Si una vez registrada la solicitud, fuese necesario
incluir nueva documentacién dentro del plazo de presentacidn, esta se podrd remitir a través del registro
electrénico Unico disponible en la sede electrénica de la CARM (https://sede.carm.es), seleccionando el
procedimiento 2248 Subvenciones destinadas a la realizacidon de proyectos de formacidon (modalidad 3 de
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formacidn), en la opcidn DI155 — Escrito de aportacién de documentos. En todo caso, se estara a lo
establecido en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

Atencidn: la entrada a GEFE sdlo es posible mediante certificado digital del representante legal o de las
personas autorizadas. Actualmente, no es posible acceder a GEFE mediante certificado digital de la entidad.

¢) Requisitos técnicos de acceso.

1) Certificado digital:

El registro telematico de la solicitud requerira, al menos, la identificacién y autenticacién del solicitante a
través del uso de firma electrénica avanzada de entre las admitidas por la CARM y relacionadas en la pagina
web https://sede.carm.es en la pestafia “Servicios y utilidades”, admitiéndose, entre otras, los certificados
de firmas electrdénicas de la FNMT, Clase 2 CAy el DNI electrénico”.

En las solicitudes de entidades que tengan un sélo representante legal o varios, pero no mancomunados,
la solicitud podra registrarse tanto con el certificado digital del representante legal, como con el
certificado digital de la entidad.

En las solicitudes de entidades cuya representacion se ostente de forma mancomunada, la solicitud sélo
podra realizarse con el certificado digital de la entidad.

Importante: no serdn validos para realizar la solicitud, los certificados de las personas autorizadas a
consultas en GEFE.

En los casos en que se vaya a utilizar un certificado digital para presentar la solicitud distinto al que se ha
utilizado para entrar en GEFE, se ha de realizar previamente el borrado del caché en el navegador. Se hace
de la siguiente manera:

Dentro del navegador, entrar en OPCIONES DE INTERNET, después en la pestaiia CONTENIDO y a
continuacion pulsar el botén "Borrar estado SSL"

Una vez hecho esto, en el transcurso del registro telematico de la solicitud, el navegador pedira seleccionar
nuevamente un certificado digital.

11) Control ActiveX CAPICOIT/I 2.1.0.1. Es recomendable instalar este programa desde el siguiente enlace:

https://ea.carm.es:4430/eA tramitadorWebV2/tramitacion/tramitador/iniciotramite/precarg
arVentanaFlotante.do?id=1

Nota: En ocasiones el Internet Explorer pide la instalacién 2 veces.

111) Sistema operativo Windows 98 o superior.

IV) Internet Explorer 6.0 6 superior.

1.1 Solicitud.

Entrada a la aplicacién informatica GEFE
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Entrada al formulario de solicitud: En el menu general, dentro de la opcién FORMACION-PROGRAMACION:

a) seleccionar “Solicitud de subvencion” si es una solicitud completamente nueva,
b) o bien, en “Buscadores” si es una solicitud ya iniciada.

Una vez dentro seleccionar el/los programa/s en el/los que se desee participar. Una vez dentro del
formulario, recuerde que los campos marcados con asterisco (*) son de obligada cumplimentacidn.

RECUERDE: un proyecto formativo se compone de una o varias acciones formativas principales y de una o
varias acciones complementarias a la formativa (actuaciones combinadas) inserte adecuadamente éstas en
los espacios habilitados para ello en la solicitud. La/s accién/es principal/es DEBERA/N estar incluida/s
dentro de las especificidades mencionadas en la convocatoria segtin programa.

Inicio de la cumplimentacién:

a)

b)

d)

Representante legal. En las solicitudes de entidades cuya representacién se ostente de forma
mancomunada, no podra seleccionarse el representante legal y aparecera automaticamente
cumplimentado en el formulario de solicitud el campo “Representante Legal” con la leyenda “Firma
mancomunada”.

Cuenta bancaria de domiciliacion de cobro de la subvencién. A través del formulario y utilizando la
ayuda (simbolo linterna) se permitira seleccionar una cuenta bancaria ya creada, o crear una nueva
cuenta. Para completar la accidn, una vez seleccionada la cuenta, deberd marcarse la casilla “Declaro
bajo mi responsabilidad que la Entidad solicitante es titular de la cuenta bancaria identificada
mediante sus veinte digitos....”.

Indique la denominacion del proyecto, objetivos, colectivos destinatarios y metodologia a seguir. Lo
indicado en estos puntos debera ser reflejo de lo enviado en la memoria (ANEXO l11).

Datos de las acciones formativas. Pulsar sobre “Nuevo” para elegir la/s especialidad/es formativa/s
principal/es y actuacidn/es combinada/s del proyecto (“Otras Especialidades”).

a. Al marcar la casilla asociada al texto “Declaro bajo mi responsabilidad que la Entidad
solicitante es titular de la cuenta bancaria identificada mediante sus veinticuatro digitos, asi
como que dispone de instalaciones y recursos humanos suficientes para la imparticion de la
formacion solicitada, de acuerdo al art. 15.4 de la Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que
se regula el Sistema de Formacion Profesional para el empleo en el ambito laboral” estd
declarando responsablemente que, en el caso de la especialidades SEPE dispone de las
instalaciones que vienen especificadas en el programa, asi como de los materiales y recursos
necesarios para su desarrollo.

b. Por ello, antes de iniciar la_cumplimentacidn tenga en cuenta que: Para las especialidades
formativas que precisen acreditacién como son los certificados de profesionalidad, se precisa
obligatoriamente contar con centros de formacién acreditados previamente a la fecha de
publicacidn de la convocatoria. En el caso de especialidades formativas que precisen inscripcidn
y NO sean conducentes a la obtencién de certificado de profesionalidad, se debera indicar en el
formulario electrénico los siguientes datos: “Municipio imparticion” y “Pedania imparticiéon”
(ambos obligatoriamente). Esta declaracion se presentara a través de la propia solicitud de
subvencidn (aplicacion GEFE). Esta declaracion se puede descargar, cumplimentar y presentar a
través del Procedimiento 3192 - Acreditacion e Inscripcion de las Entidades de Formacion a
través de la sede electrdnica (https://sede.carm.es).

Las entidades podran crear las acciones complementarias que no se encuentren dentro de GEFE,
previamente a formular la solicitud, en la opcién “Nueva especialidad” del mend FORMACION-
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PROGRAMACION. En “Tipo:” “Otras especialidades” para crear actuaciones especificas que se combinaran
con la formacion.

Una/s especialidad/es formativa/s principal incluida en el Catalogo (F-XXXX)
El proyecto presentado = +

Una/s de Otras especialidades (O-XXXX)

Actuaciones combinadas (“Otras especialidades”): A continuacidn se facilita el listado de posibles
actuaciones combinadas segtn el tipo de programa:

Ne¢ Programa Posibles acciones complementarias a incluir en el proyecto

Subprograma 1:
- Accidn/es principal/es: Incluidas dentro del Anexo Il
- Accidn/es complementaria/s: Incluidas dentro del Anexo Il. Deberdn contener, al menos,
una accion formativa en competencias clave combinada con un minimo de una y un maximo
de tres acciones complementarias de diferentes ambitos (sin que puedan pedirse dos
acciones del mismo ambito). En todo caso tiene que incluir como minimo una accion del

2 situacion de ambito Orientacion laboral.

vulnerabilidad

Colectivos en

Subprograma 2:
a) Tutorias o seguimiento personalizado de practicas profesionales no laborales en empresas.
b) Acciones del ambito de orientacion laboral y apoyo a la insercion.
c) Acciones del ambito desarrollo de competencias personales y sociales basicas y relacionadas
con la profesionalidad.

Parados larga a) Tutorias o seguimiento personalizado de practicas profesionales no laborales en empresas.
b) Acciones del dmbito de orientacidn laboral y apoyo a la insercion.

c) Acciones del ambito de desarrollo de competencias personales y sociales basicas y relacionadas
con la profesionalidad.

duracién mayores

45 afos

Estos proyectos deberan incluir, al menos, una actuacién formativa complementaria sobre:
= Transformacion digital y/o procesos de digitalizacion empresarial.
“Auténomo = Habilidades personales y sociales vinculadas al fomento del emprendimiento.
5 Reemprende” =  Formacion orientada a nuevos proyectos emprendedores en sectores emergentes o nichos de
empleo de base tecnoldgica e innovadores.

Estos proyectos deberan incluir, al menos, una actuacién formativa complementaria sobre:

= Transformacion digital. Acciones orientadas a la digitalizacién de los procesos productivos ya
vigentes o0 a nuevas tendencias digitales a implantar.
Transicion ecoldgica. Acciones vinculadas a la formacion en economia verde, energias
renovables, economia circular, tratamiento de residuos y mejora en el tratamiento de aguas.
6 “Recualifica-T” = Cohesidn social y territorial. Formacién orientada a proyectos que activen el desarrollo de

dreas rurales, conservacion y mejora de los recursos naturales y patrimoniales y minoren la
brecha de género.

Economia de los cuidados. Acciones orientadas a la profesionalizacién y recualificacion en el
sector de la prestacion de servicios orientados a los cuidados.

Siga con la cumplimentacion. Agregue en primer lugar la/s especialidad/es formativa/s principales del
proyecto y cumplimente los campos siguientes:

- Alumnos/as. Debe indicar el nimero de alumnos/as. En el caso de los certificados este nimero no

debera ser superior a la homologacién méaxima de alumnos concedida, habitualmente serdn 15
alumnos/as.

- Centro acreditado para imparticion de acciones formativas conducentes a la obtencién de un
certificado de profesionalidad. Seleccione el centro.
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IMPORTANTE:

No deben presentar solicitudes, aunque técnicamente GEFE permita hacerlo, aquellas entidades
gue no tienen acreditado el centro para la impartir la especialidad formativa dirigida a la obtencién
de un certificado de profesionalidad o no han solicitado la acreditacion en plazo.

- Nudmero de acciones formativas iguales que solicita. Cuando se pretendan solicitar distintas
“ediciones” de una misma accion formativa, se podra realizar una Unica solicitud indicando el numero
de acciones a realizar en el campo del formulario.

- Compromiso de contratacion. Se cumplimentara so6lo en el caso de que se desee proponer un
curso que incluya compromisos de contratacion laboral para un determinado nimero de alumnos (se
activa la edicién marcando el cuadradillo).

- Compromiso de précticas profesionales no laborales en los cursos que no incluyan moédulo de
practicas obligatorio vinculado a la obtencién de un certificado de profesionalidad. Se cumplimentara
s6lo en el caso de que se desee proponer un curso que incluya un determinado nimero de horas de
practicas para un determinado nimero de alumnos. (Se activa la edicion marcando el cuadradillo).

A continuacién seleccione las acciones complementarias (Otras especialidades) gque deberan estar
previamente creadas, como anteriormente se expuso. Para elegirlas tenga en cuenta que su nomenclatura
es del tipo “0-012345”. Indigque los alumnos a los que va dirigidos y los datos econémicos segln los
modulos maximos que se regulan en la convocatoria (art. 23).

Para finalizar, una vez seleccionadas y cumplimentadas la/s accién/es formativa/s y sus complementaria/s,
vuelva al formulario inicial y realice la secuencia general del proyecto en el apartado “Secuencia de
actividades”.

1.2 Registro de la Solicitud.
Una vez confeccionada y guardada la solicitud, el registro telemético se realizara en dos pasos:

1°) Pulsar sobre el botén “VERIFICAR BORRADOR” y en la pantalla emergente pulsar “ACEPTAR”

2°) Pulsar sobre el boton “REGISTRAR”. La aplicacion conectara con la Administracion Electronica
de la CARM, realizando un chequeo de los requisitos del sistema. Si el chequeo es OK, se generara un
formulario solicitud sobre el que habra que realizar las siguientes acciones:

Accion 1: Pulsar sobre el boton “Validar y anexar documento”.

wy

Accion 2: Pulsar sobre el botén “Continuar

El ultimo paso serd proceder a la firma de la solicitud de registro mediante el correspondiente certificado
digital sefialado al inicio del proceso.

Atencion: En los casos en que se vaya a utilizar un certificado digital para presentar la solicitud distinto al
gue se ha utilizado para entrar en GEFE, se ha de realizar previamente el borrado del caché en el
navegador. Se hace de la siguiente manera:

Dentro del navegador, entrar en OPCIONES DE INTERNET, después en la pestafia CONTENIDO y a
continuacion pulsar el botén "Borrar estado SSL".

Una vez hecho esto, el navegador pedira seleccionar nuevamente un certificado digital.

Una vez firmada, el sistema verificara la firma digital y procedera al registro de la solicitud. Si el resultado es
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OK, se podréa descargar/imprimir el recibo telematico de presentacion de la solicitud.

Indicar, que si bien el sistema permitird registrar una misma solicitud varias veces, solo tendra validez el
primer registro realizado.

Ejemplo del recibo emitido cuando se registra con éxito la solicitud
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Atencidn: en este formulario no se puede escribir absolutamente nada. Los datos que muestra son
exclusivamente los que constan en el certificado digital utilizado para registrar la solicitud. Por ejemplo, si se

utilizo el certificado digital del representante legal, sélo se mostrara el nombre y DNI del mismo y no los datos
de la entidad y viceversa.



Serwoe egiseal

DEEMPLEO y FORMACKON
1.3 Generacion del expediente de subvencion.

Una vez registrada la solicitud, la aplicacion GEFE generard automaticamente un expediente de subvencién
por cada accion formativa solicitada. Cuando la solicitud incluya un determinado nimero de acciones iguales,
se generara igualmente un expediente de subvencién por cada una de ellas.

Este proceso se realizara en diferido, en un plazo aproximado de 24 horas (los expedientes seran visibles en
GEFE sélo para el Servicio Gestor del SEF).

Para las entidades, el recibo de registro, ademas de estar disponible en el momento de culminar el proceso
de registro, también se podra descargar/imprimir en la tarea “SUENT10P - Detalle de solicitud de
subvencion”, igualmente, en un plazo aproximado de 24 horas.

1.4 Posibles problemas a la hora de registrar la solicitud.
Si tiene problemas para registrar la solicitud, realice las siguientes comprobaciones:

1. Usted esta intentando registrar la solicitud comun certificado digital de una persona
autorizada, pero que no es el representante legal.

Solucion: El certificado digital de la persona autorizada no es valido. Borre “estado SSL” y a continuacion
utilice el certificado digital del representante legal o el de la entidad.

2. Usted estatrabajando con un equipo en red.

Si usted trabaja con un equipo configurado para trabajar en red, puede tener deshabilitado un puerto de
entrada que impide el normal registro de la solicitud.

Solucién: Habilite el puerto o utilice otro equipo no configurado para trabajo en red.
3. Usted estéd utilizando un certificado digital en un formato no compatible.

Solucién: Importe de nuevo el certificado en un formato compatible. Consulte en www.cert.fnmt.es/ la
forma de exportar/importar certificados.

El certificado estara correctamente importado cuando se ubique en la pestafia “Personal”’ de su
navegador. Se accede de la siguiente forma Herramientas-Opciones de Internet-Contenido-Certificados-
Personal.

4. Usted esta intentando utilizar un certificado digital caducado.

Solucién: Compruebe en Herramientas-Opciones de Internet-Contenido-Certificados de su navegador que
el certificado no esté caducado.

5. Error 15 al registrar la solicitud: la solicitud no se generé correctamente.

Solucién: Este error se produce cuando usted utiliza una version de Internet Explorer, Java o
Windows que presenta algun tipo de incompatibilidad con el proceso de confeccion del archivo de solicitud.
La solucién es utilizar el navegador Firefox o Google Chrome para crear y presentar la solicitud y el
navegador de Internet Explorer para registrarla, ya que Chrome o Firefox son navegadores de mas amplia
compatibilidad.

Recuerde: el registro de la solicitud hay que hacerlo necesariamente con Internet Explorer. Por Gltimo,
tenga en cuenta que las solicitudes que generd con Internet Explorer estaran defectuosas y por lo tanto no le
serviran: cree unas completamente nuevas en Chrome o Firefox




